
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  
ТИХВИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН  

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
(АДМИНИСТРАЦИЯ ТИХВИНСКОГО РАЙОНА) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 26 марта 2009 г. № 01-494-а 

Об образовании антинаркотической 
комиссии Тихвинского района 
Ленинградской области  

(В редакции постановлений администрации Тихвинского района 
от 24 июня 2025 г. № 01-2033-а, от 7 ноября 2025 г. № 01-2975-а) 

В соответствии с распоряжением Правительства Ленинградской области от 25 июля 
2008 года № 318-р «О мерах по противодействию незаконному обороту наркотических 
средств, психотропных веществ и их прекурсоров на территории Ленинградской области» 
и в целях обеспечения координации деятельности территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти и органов местного самоуправления по противодействию 
незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 
профилактики наркомании и антинаркотической пропаганды на территории Тихвинского 
района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Образовать антинаркотическую комиссию Тихвинского района Ленинградской 

области. 
1.1. 1Возложить функцию Аппарата антинаркотической комиссии Тихвинского 

района Ленинградской области по организационному обеспечению деятельности 
антинаркотической комиссии, на отдел безопасности и мобилизационной 
подготовки администрации Тихвинского района. 
Назначить руководителем Аппарата антинаркотической комиссии Тихвинского 
района Ленинградской области заведующего отделом безопасности 
и мобилизационной подготовки администрации Тихвинского района. 

2. Утвердить: 
2.1. Состав антинаркотической комиссии Тихвинского района Ленинградской 

области (приложение № 1); 
2.2. Положение об антинаркотической комиссии Тихвинского района Ленинградской 

области (приложение № 2); 
2.3. Регламент антинаркотической комиссии Тихвинского района Ленинградской 

области (приложение № 3). 
3. Признать утратившими силу:  

3.1. Пункты 1 и 2 постановления Главы администрации Тихвинского района 
от 21 февраля 2007 года № 01-148-а «Об утверждении Положения и состава 
районной межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению 
наркотическими средствами и их незаконному обороту в муниципальном 
образовании Тихвинский муниципальный район Ленинградской области»; 

 
1 Подпункт1.1. введён постановлением администрации Тихвинского района от 7 ноября 2025 г. № 01‑2975-а 

https://tikhvin.org/zakonodat/doc/padm-01-2033-a_2025.pdf
https://tikhvin.org/zakonodat/doc/padm-01-2975-a_2025.pdf
https://tikhvin.org/zakonodat/doc/padm-01-2975-a_2025.pdf
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3.2. Постановление Главы администрации Тихвинского района от 18 сентября 2007 
года № 01-1111-а «О внесении изменений в состав районной межведомственной 
комиссии по противодействию злоупотреблению наркотическими средствами 
и их незаконному обороту в муниципальном образовании Тихвинский 
муниципальный район Ленинградской области». 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава администрации О. А. Никитин  
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УТВЕРЖДЕН  
постановлением администрации  

Тихвинского района  
от 24 июля 2025 г. № 01-2033-а 

(Приложение № 1) 
 

Состав антинаркотической комиссии2 
Тихвинского района Ленинградской области  

(в новой редакции) 
Председатель комиссии:  

− Брицун Алексей Викторович – глава администрации Тихвинского района. 

Заместители председателя комиссии: 

− Маркин Артём Александрович – начальник ОМВД России по Тихвинскому району 
Ленинградской области (по согласованию); 

− Павликов Сергей Александрович – заместитель главы администрации Тихвинского района 
по безопасности. 

Члены комиссии: 

− Котова Елена Юрьевна – заместитель главы администрации Тихвинского района 
по социальным и общим вопросам; 

− Соколова Ольга Анатольевна – председатель комитета социальной защиты населения 
администрации Тихвинского района; 

− Ткаченко Марина Геннадьевна – председатель комитета по образованию администрации 
Тихвинского района. 

− Иванова Ирина Вячеславовна – заведующий отделом по обеспечению деятельности комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации 
Тихвинского района; 

− Оборин Сергей Владимирович – заведующий отделом безопасности и мобилизационной 
подготовки администрации Тихвинского района; 

− Евпак Елена Анатольевна – глава администрации Борского сельского поселения; 

− Дудкина Елена Николаевна – глава администрации Ганьковского сельского поселения; 

− Вишнякова Татьяна Романовна – глава администрации Горского сельского поселения; 

− Степанов Михаил Александрович – глава администрации Коськовского сельского поселения; 

− Прохоренко Светлана Юрьевна – глава администрации Мелегежского сельского поселения; 

− Вихров Виктор Васильевич – глава администрации Пашозерского сельского поселения; 

− Смирнов Андрей Евгеньевич – глава администрации Цвылёвского сельского поселения; 

− Соколова Нина Степановна – глава администрации Шугозерского сельского поселения; 

− Новожилова Наталья Валентиновна – главный врач ГБУЗ «Тихвинская межрайонная больница 
им. А. Ф. Калмыкова» (по согласованию); 

− Макушев Денис Александрович – сотрудник отделения в городе Волхове УФСБ России по Санкт‑ 
Петербургу и Ленинградской области (по согласованию); 

− Карпов Александр Анатольевич – начальник линейного отдела полиции на станции Тихвин 
ЛО МВД России на ст. Волховстрой; 

Ответственный секретарь комиссии: 

− Минина Ирина Адамовна – главный специалист отдела безопасности и мобилизационной 
подготовки. 

 
 

2 Приложение №1 в редакции постановлений администрации Тихвинского района от 24 июня 2025 г. 
№ 01‑2033-а 

https://tikhvin.org/zakonodat/doc/padm-01-2033-a_2025.pdf
https://tikhvin.org/zakonodat/doc/padm-01-2033-a_2025.pdf
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УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Главы администрации 

от 26 марта 2009 г. № 01-494-а 
(приложение № 2) 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

об антинаркотической комиссии Тихвинского района Ленинградской области  

1. Антинаркотическая комиссия Тихвинского района Ленинградской области (далее – 
Комиссия) является органом, обеспечивающим координацию деятельности 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов 
местного самоуправления Тихвинского района по противодействию незаконному 
обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 
по осуществлению профилактики наркомании и антинаркотической пропаганды 
на территории муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области (далее - Тихвинский район). 

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, 
Федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской 
Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской 
Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
решениями Государственного антинаркотического комитета, решениями 
антинаркотической комиссии Ленинградской области, законами и нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, нормативными правовыми актами 
Тихвинского района Ленинградской области, а также настоящим Положением. 

3. Руководителем Комиссии по должности является Глава администрации Тихвинского 
района. 

4. Состав Комиссии определяется и формируется Главой администрации Тихвинского 
района - председателем Комиссии. 

5. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с антинаркотической 
комиссией Ленинградской области, территориальными органами федеральных органов 
исполнительной власти, органами государственной власти Ленинградской области, 
органами местного самоуправления Тихвинского района, а также с общественными 
объединениями и организациями. 

6. Основными задачами Комиссии являются: 
а) участие в формировании и реализации на территории Тихвинского района 

государственной политики в области противодействия незаконному обороту 
наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, осуществления 
профилактики наркомании и антинаркотической пропаганды, подготовка 
предложений председателю антинаркотической комиссии Ленинградской 
области по совершенствованию законодательства Российской Федерации 
и Ленинградской области в этой сфере, а также представление ежеквартальных 
докладов о деятельности комиссии; 

б) координация деятельности территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти и органов местного самоуправления Тихвинского района 
по противодействию незаконному обороту наркотических средств, 
психотропных веществ и их прекурсоров, по профилактике наркомании 
на территории Тихвинского района, а также организация их взаимодействия 
с общественными объединениями и организациями; 
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в) разработка мер, направленных на противодействие незаконному обороту 
наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 
на профилактику наркомании, на организацию антинаркотической пропаганды, 
а также на повышение эффективности реализации региональных 
и муниципальных целевых программ в этой области; 

г) анализ эффективности деятельности территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти и органов местного самоуправления 
Тихвинского района по противодействию незаконному обороту наркотических 
средств, психотропных веществ и их прекурсоров, по осуществлению 
профилактики наркомании и проведению антинаркотической пропаганды; 

д) сотрудничество с органами местного самоуправления других муниципальных 
образований Ленинградской области в сфере противодействия незаконному 
обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 
профилактики наркомании и организации антинаркотической пропаганды. 

7. Для осуществления своих задач Комиссия имеет право: 
а) принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации, 

координации и повышения эффективности деятельности территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти и органов местного 
самоуправления Тихвинского района по противодействию незаконному обороту 
наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, а также 
осуществлять контроль за исполнением этих решений; 

б) вносить председателю антинаркотической комиссии Ленинградской области 
предложения по вопросам, требующим решения антинаркотической комиссии 
Ленинградской области и Правительства Ленинградской области; 

в) создавать рабочие группы для изучения вопросов, касающихся противодействия 
незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ 
и их прекурсоров, а также для подготовки проектов соответствующих решений 
комиссии; 

г) запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы и 
информацию от территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти, органов исполнительной власти Ленинградской области, органов 
местного самоуправления Тихвинского района, общественных объединений 
и организаций независимо от форм собственности и ведомственной 
принадлежности; 

д) привлекать для участия в работе Комиссии должностных лиц и специалистов 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов 
местного самоуправления Тихвинского района, а также представителей 
организаций и общественных объединений (по согласованию); 

8. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с антинаркотической 
комиссией Ленинградской области, на плановой основе в соответствии с Регламентом, 
утверждаемым председателем Комиссии - Главой администрации Тихвинского района. 

9. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае 
необходимости, по решению председателя Комиссии, могут проводиться внеочередные 
заседания комиссии. 

10. Присутствие на заседании Комиссии ее членов обязательно. Члены Комиссии обладают 
равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов. 
Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам.  
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11. В зависимости от рассматриваемых вопросов к участию в заседаниях Комиссии могут 

привлекаться иные лица. 
12. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем 

Комиссии. 
Руководители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, 
органов местного самоуправления Тихвинского района, входящие в состав Комиссии, 
в целях реализации решений Комиссии могут издавать в установленном порядке 
нормативные правовые акты.  

13. Комиссия в установленном порядке информирует о результатах своей деятельности 
по итогам года антинаркотическую комиссию Ленинградской области. 

14. Организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляет Глава 
администрации Тихвинского района. 
В этих целях Глава администрации Тихвинского района в пределах своей компетенции 
определяет структурное подразделение Администрации Тихвинского района для 
организационного обеспечения деятельности Комиссии. 

15. Основными задачами структурного подразделения являются: 
а) разработка проекта плана работы Комиссии; 
б) обеспечение подготовки и проведения заседаний Комиссии; 
в) обеспечение контроля за исполнением решений Комиссии; 
г) мониторинг общественно-политических, социально-экономических и иных 

процессов в Тихвинском районе, оказывающих влияние на развитие ситуации 
в области противодействия незаконному обороту наркотических средств, 
психотропных веществ и их прекурсоров; 

д) обеспечение взаимодействия Комиссии с аппаратом антинаркотической 
комиссии Ленинградской области; 

е) координация деятельности Комиссии; 
ж) организация и ведение делопроизводства Комиссии. 

16. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии осуществляют 
в установленном порядке территориальные органы федеральных органов 
исполнительной власти и органы местного самоуправления Тихвинского района. 

____________ 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Главы администрации 

от 26 марта 2009 г. № 01-494-а 
(приложение № 3) 

 
РЕГЛАМЕНТ 

антинаркотической комиссии Тихвинского района Ленинградской области 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с распоряжением Правительства 

Ленинградской области от 25 июля 2008 года № 318-р «О мерах 
по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных 
веществ и их прекурсоров на территории Ленинградской области» и устанавливает 
общие правила  организации деятельности антинаркотической комиссии 
Тихвинского района Ленинградской области (далее – Комиссия) по реализации 
её полномочий, закреплённых в Положении об антинаркотической комиссии 
Тихвинского района Ленинградской области (далее – Положение). 

1.2. Председателем антинаркотической комиссии Тихвинского района Ленинградской 
области (далее – председатель Комиссии) по должности является Глава 
администрации Тихвинского района. 

2. Полномочия председателя и членов Комиссии 
2.1. Председатель Комиссии утверждает персональный состав Комиссии, осуществляет 

руководство ее деятельностью, даёт поручения членам Комиссии по вопросам, 
отнесённым к компетенции Комиссии, ведёт заседания Комиссии, подписывает 
протоколы заседаний Комиссии, принимает решения, связанные с деятельностью 
Комиссии. 
Председатель Комиссии представляет Комиссию по вопросам, отнесённым 
к её компетенции, в органах государственной власти. 
Председатель Комиссии информирует председателя антинаркотической комиссии 
Ленинградской области о результатах деятельности Комиссии по итогам года. 

2.2. Председатель Комиссии назначает структурное подразделение Администрации 
Тихвинского района Ленинградской области (далее – рабочий орган Комиссии) 
с целью организационного обеспечения деятельности Комиссии. 

2.3. Заместитель председателя Комиссии в отсутствие председателя Комиссии либо 
по его поручению ведёт заседания Комиссии и подписывает протоколы заседаний 
Комиссии, даёт поручения в пределах своей компетенции. По поручению 
председателя представляет Комиссию во взаимоотношениях с территориальными 
органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной 
власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Тихвинского 
района, общественными объединениями и организациями, а также средствами 
массовой информации. 

2.4. Члены Комиссии имеют право: 
− знакомиться с документами и материалами Комиссии, непосредственно 

касающихся деятельности Комиссии; 
− вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, 

и требовать в случае необходимости проведения голосования по данным 
вопросам; 
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− привлекать по согласованию с председателем Комиссии в установленном 
порядке сотрудников и специалистов других организаций и учреждений 
к аналитической и иной работе, связанной с деятельностью Комиссии; 

− излагать в случае несогласия с решением Комиссии в письменной форме особое 
мнение. 

2.5. Члены Комиссии обязаны: 
− организовывать подготовку вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии, 

в соответствии с планом заседаний Комиссии, решением Комиссии, решением 
председателя Комиссии или по предложениям членов Комиссии, утверждённым 
протокольным решением; 

− присутствовать на заседаниях Комиссии. В случае невозможности присутствия 
члена Комиссии на заседании он обязан не позднее, чем за два дня до даты 
проведения заседания известить об этом председателя Комиссии. 
Лицо, исполняющее его обязанности члена Комиссии по должности, после 
согласования с председателем Комиссии может присутствовать на её заседании 
с правом совещательного голоса; 

− организовывать в рамках своих должностных полномочий выполнение решений 
Комиссии. 

2.6. Члены Комиссии несут персональную ответственность за исполнение 
соответствующих поручений, содержащихся в решениях Комиссии. 

3. Планирование и организация работы Комиссии  
3.1. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом работы Комиссии 

на текущий год, утверждаемым председателем Комиссии.  
3.2. План заседаний Комиссии включает в себя перечень основных вопросов, 

подлежащих рассмотрению на заседаниях Комиссии, с указанием по каждому 
вопросу срока его рассмотрения и ответственных за подготовку вопроса. 

3.3. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае 
необходимости по решению председателя Комиссии могут проводиться 
внеочередные заседания Комиссии. 
В случае проведения выездных заседаний Комиссии в плане и в протоколе 
указывается место проведения заседания (городское или сельское поселение 
Тихвинского района). 

3.4. Проект плана заседаний Комиссии разрабатывается рабочим органом Комиссии 
на основании предложений членов Комиссии не позднее, чем за месяц до начала 
планируемого периода, либо в сроки, определённые председателем Комиссии, 
и выносится на обсуждение членов Комиссии на последнем в текущем году 
заседании Комиссии. 
Подаваемые членами Комиссии для составления проекта плана предложения 
должны содержать: 
− наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения 

на заседании Комиссии и аналитическую справку по рассматриваемому 
вопросу;  

− вариант предлагаемого решения; 
− наименование органа, ответственного за подготовку вопроса;  
− перечень исполнителей;  
− срок рассмотрения на заседании Комиссии и, при необходимости, место 

проведения заседания Комиссии. 
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3.5. Копии утверждённого плана заседаний Комиссии в пятидневный срок после 
утверждения рассылаются членам Комиссии и направляются в аппарат 
антинаркотической комиссии Ленинградской области. 

3.6. Решение об изменении утверждённого плана в части содержания вопроса и срока 
его рассмотрения принимается председателем Комиссии по мотивированному 
предложению членов Комиссии, ответственных за подготовку вопроса. 

3.7. Рассмотрение на заседаниях Комиссии внеплановых вопросов осуществляется 
по решению председателя Комиссии. 

3.8. Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии, а также 
их реализации решением председателя Комиссии могут создаваться рабочие 
группы из числа членов Комиссии, представителей заинтересованных 
государственных органов, а также экспертов. 
Порядок создания, организации деятельности и отчётности рабочих групп, а также 
назначения их руководителей устанавливается председателем Комиссии. 

3.9. Доступ представителей средств массовой информации к сведениям о деятельности 
Комиссии и порядок размещения в средствах массовой информации сведений 
о вопросах и материалах, рассматриваемых на заседаниях Комиссии, определяются 
председателем Комиссии в соответствии с законодательством о порядке освещения 
в средствах массовой информации деятельности органов местного самоуправления. 

4. Порядок подготовки заседаний Комиссии  
4.1. Члены Комиссии, представители территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти и органов местного самоуправления Тихвинского района, 
на которых возложена подготовка соответствующих материалов для рассмотрения 
на заседаниях Комиссии, принимают участие в подготовке этих заседаний, 
в соответствии с утверждённым планом заседаний Комиссии, и несут 
персональную ответственность за качество и своевременность предоставления 
материалов. 

4.2. Проект повестки дня заседания Комиссии уточняется рабочим органом Комиссии в 
процессе подготовки к очередному заседанию и представляется на утверждение 
председателю Комиссии. 

4.3. Рабочий орган Комиссии представляет председателю Комиссии не позднее, чем 
за десять дней до даты проведения заседания Комиссии, следующие материалы:  
− аналитическая справка по рассматриваемому вопросу; 
− проект решения по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей 

поручений и сроков исполнения; 
− предложения по составу приглашённых на заседание Комиссии лиц. 

4.4. Контроль за качеством, своевременностью подготовки и предоставлением 
материалов рабочими группами Комиссии для рассмотрения на заседания 
Комиссии осуществляется рабочим органом Комиссии.  

4.5. В случае непредоставления материалов в указанный в пункте 4.3 настоящего 
Регламента срок или их предоставления с нарушением настоящего Регламента 
предстоящий к рассмотрению Комиссией вопрос по решению председателя 
Комиссии может быть снят с рассмотрения либо перенесён для рассмотрения 
на последующих заседаниях. 

4.6. Материалы по повестке дня предстоящего заседания Комиссии предоставляются 
рабочим органом Комиссии председателю Комиссии. 
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4.7. Одобренные председателем Комиссии проект протокольного решения, повестка 
заседания и соответствующие материалы рассылаются членам Комиссии 
и участникам заседания не позднее, чем за пять дней до даты проведения заседания. 

4.8. Члены Комиссии и участники заседания, которым разосланы проект протокольного 
решения, повестка заседания и материалы к нему, не позднее, чем за два дня 
до начала заседания предоставляют в письменном виде в рабочий орган Комиссии 
свои замечания и предложения к проекту решения по соответствующим вопросам. 
Рабочий орган Комиссии не позднее, чем за два дня до даты проведения заседания 
дополнительно информирует членов Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, 
о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии. 

4.9. В случае если для реализации решений Комиссии требуется принятие 
муниципального правового акта Главы администрации Тихвинского района, 
одновременно с подготовкой материалов к заседанию Комиссии органом, 
ответственным за подготовку вопроса, разрабатываются и предоставляются 
в установленном порядке проекты соответствующих муниципальных правовых 
актов Главы администрации. При необходимости предоставляется также 
финансово-экономическое обоснование. 

4.10. Члены Комиссии в случае невозможности участия в заседании Комиссии, 
не позднее, чем за два дня до даты проведения заседания Комиссии информируют 
рабочий орган Комиссии.  

4.11. На заседания Комиссии могут быть приглашены руководители территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной 
власти Ленинградской области и органов местного самоуправления Тихвинского 
района, а также руководители иных органов, организаций и учреждений, имеющих 
непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу. 

4.12. Состав приглашаемых на заседание Комиссии должностных лиц формируется 
рабочим органом Комиссии по решению председателя Комиссии. 

5. Порядок проведения заседаний Комиссии  
5.1. Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии либо по его поручению 

рабочим органом Комиссии. 
5.2. Лица, участвующие в заседаниях Комиссии, регистрируются рабочим органом 

Комиссии. 
5.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нём присутствует более 

половины членов Комиссии. 
5.4. По поручению председателя Комиссии заседание может проводить его заместитель, 

пользуясь указанными правами. 
5.5. Доклады на заседании Комиссии по вопросам его повестки осуществляют 

руководители рабочих групп Комиссии, осуществлявших подготовку основного 
вопроса, либо, по согласованию с председателем Комиссии в отдельных случаях, 
уполномоченные на то лица. 

5.6. Регламент заседания Комиссии определяется при подготовке к заседанию 
и утверждается непосредственно на заседании. 

5.7. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. Член 
Комиссии, не согласный с принятым Комиссией решением, вправе на заседании 
Комиссии, на котором было принято указанное решение, после голосования 
довести до сведения членов Комиссии особое мнение, которое вносится в протокол. 
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5.8. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством 
голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов 
решающим является голос председательствующего на заседании. Результаты 
голосования, оглашённые председательствующим, вносятся в протокол. 

5.9. Присутствие представителей средств массовой информации и проведение кино-, 
видео- и фотосъемок, а также звукозаписи на заседаниях Комиссии организуются 
в порядке, определяемом председателем Комиссии. 

5.10. По решению председателя Комиссии на заседаниях Комиссии рабочим органом 
Комиссии может вестись аудиозапись заседания. 

5.11. Материалы, содержащие конфиденциальные сведения, предоставляются членам 
Комиссии для ознакомления непосредственно в ходе работы Комиссии и подлежат 
возврату в рабочий орган Комиссии по окончании заседания. 

5.12. Приглашённым на заседание Комиссии лицам запрещается использовать 
на заседании кино-, видео-, фото- и звукозаписывающие устройства, а также 
открытые средства связи. 

6. Оформление решений, принятых на заседаниях Комиссии  
6.1. Решение Комиссии оформляется протоколом, который в пятидневный срок после 

даты проведения заседания готовится рабочим органом Комиссии и подписывается 
председательствующим на заседании. 

6.2. В протоколе указываются: 
− фамилии председательствующего, присутствующих на заседании членов 

Комиссии и приглашённых лиц; 
− вопросы, рассмотренные в ходе заседания; 
− принятые решения. 

6.3. В случае необходимости доработки рассмотренных на заседании Комиссии 
материалов, по которым имеются предложения и замечания, в протоколе 
отражается соответствующее поручение членам Комиссии. Если срок доработки 
не оговаривается, то доработка осуществляется в течение десяти дней. 

6.4. Протоколы заседаний (выписки из протоколов заседаний) рассылаются членам 
Комиссии, а также должностным лицам, приглашенным на заседание Комиссии, 
в трёхдневный срок после получения рабочим органом Комиссии подписанного 
протокола. 

7. Исполнение поручений, содержащихся в решениях Комиссии 
7.1. Об исполнении поручений, содержащихся в решениях Комиссии, ответственные 

исполнители готовят отчёты о проделанной работе и её результатах. Отчёты 
предоставляются в течение десяти дней по окончании срока исполнения решений 
Комиссии в рабочий орган Комиссии. 

7.2. Контроль исполнения поручений, содержащихся в решениях Комиссии, 
осуществляет рабочий орган Комиссии. 


