
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
ТИХВИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН  

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ 
(АДМИНИСТРАЦИЯ  ТИХВИНСКОГО  РАЙОНА) 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

 
 

 
 26 декабря 2022 г. 01-3043-а 
от __________________________ № _________ 
 
Об утверждении административного регла-
мента администрации муниципального обра-
зования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению 
муниципальной услуги «Направление уве-
домления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Россий-
ской Федерации о градостроительной дея-
тельности» 
21 0100 ДО НПА 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции»; постановлением администрации Тихвинского района от 22 марта 
2012 года №01-600-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг»; 
на основании части 3 статьи 30 Устава муниципального образования Тих-
винский муниципальный район Ленинградской области, администрация 
Тихвинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент администрации муници-
пального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской 
области по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведом-
ления о соответствии построенных или реконструированных объектов ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельно-
сти» (приложение). 

2. Признать утратившими силу постановление администрации Тих-
винского района от 28 января 2019 года №01-159-а «Об утверждении ад-
министративного регламента администрации муниципального образования 
Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предостав-
лению муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома». 
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3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовая сла-
ва», административный регламент обнародовать путем размещения в сети 
Интернет на официальном сайте Тихвинского района (http://tikhvin.org), в 
администрациях сельских поселений, в библиотеках муниципального 
учреждения «Тихвинская централизованная библиотечная система». Раз-
местить административный регламент на информационном стенде по ме-
сту оказания муниципальной услуги в административном здании, распо-
ложенном по адресу: Ленинградская область, Тихвинский муниципальный 
район, Тихвинское городское поселение, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 
2. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за 
днем его официального опубликования в средствах массовой информации. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации - председателя комитета по управлению 
муниципальным имуществом и градостроительству. 
 
 
Глава администрации                                                                     Ю.А. Наумов 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Соколова Татьяна Викторовна,  
75-593 
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СОГЛАСОВАНО:  
Заведующий общим отделом  Савранская И.Г. 
Заведующий отделом информационного обеспечения  Васильева Е.Ю. 
Заведующий юридическим отделом  Максимов В.В. 
Заместитель главы администрации – председатель комитета по управ-
лению муниципальным имуществом и градостроительству 

 Катышевский Ю.В.  

И.о. заведующего отделом архитектуры и градостроительства комите-
та по управлению муниципальным имуществом и градостроительству 

 Соколова Т.В.  

 
 
РАССЫЛКА: 
Дело  1 
Отдел архитектуры и градостроительства комитета по управлению муниципальным 
имуществом и градостроительству 

2 

Общий отдел 1 
Администрации сельских поселений 8 
МУ «ТЦБС» 3 
АНО «Редакция газеты «Трудовая слава» 1 
ИТОГО: 16 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  
Тихвинского района 
от 26 декабря 2022 г. №01-3043-а 
(приложение) 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
администрации муниципального образования 

Тихвинский муниципальный район Ленинградской области 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструиро-
ванных объектов индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроитель-
ной деятельности»  

(далее – Административный регламент, муниципальная услуга) 
 

1. Общие положения 
 
Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии по-
строенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности» на территории муниципального образования 
Тихвинский муниципальный район Ленинградской области».  

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются физические и юридические лица – застройщики, планирующие осуществ-
лять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя вправе лица, имеющие право представлять 
его интересы в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона 
либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного са-
моуправления. 

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ), организаций, участву-
ющих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центра-
ми предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) раз-
мещаются: 

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 
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- на сайте ОМСУ; 
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;  

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленин-
градской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (да-
лее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru.  

1.3.1 Место нахождения администрации муниципального образования Тих-
винский муниципальный район Ленинградской области: Ленинградская область, 
город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42. 

Режим работы: понедельник – четверг с 8:45 до 13:00 и с 14:00 до 18:00, пят-
ница с 08:45 до 13:00 и с 14:00 до 16:45. 

Приемные дни: понедельник-пятница. 
Справочный телефон (факс): (81367)75593, адрес электронной почты (E-

mail): mail@admtih.ru.  
Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства комитета по 

управлению муниципальным имуществом и градостроительству администрации 
муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской 
области: Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 2. 

Режим работы: понедельник – четверг с 08:45 до 13:00 и с 14:00 до 18:00, 
пятница с 08:45 до 13:00 и с 14:00 до 16:45. 

Приемные дни: среда с 09:30 до 12:30 и с 14:30 до 16:30. 
Справочный телефон (факс): (81367)75593, адрес электронной почты (E-

mail): arh@admtih.ru.  
1.3.2 Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской 

области в сети Интернет: www.gu.lenobl.ru.  
Адрес официального сайта администрации муниципального образования 

Тихвинский муниципальный район Ленинградской области в сети Интернет: 
http://tikhvin.org. 

1.3.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги 
производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Адми-
нистративного регламента в официальных средствах массовой информации, а также 
путем личного консультирования. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле о ходе ее предоставления может быть получена: 

а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Административ-
ного регламента, в приемные дни: среда с 09:30 до 12:30 и с 14:30 до 16:30 по пред-
варительной записи (запись осуществляется по справочному телефону); 

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указан-
ному в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента; 

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Админи-
стративного регламента; 

г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной 
почты, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента (от-
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вет на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электрон-
ного документа на адрес электронной почты отправителя запроса). 

д) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на ПГУ ЛО 
(при наличии технической возможности). 

1.3.5. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3.1-1.3.3 настоящего Ад-
министративного регламента, размещается на стендах в помещениях ОМСУ, в по-
мещениях филиалов МФЦ. 

Копия Административного регламента размещается в сети Интернет на офи-
циальном сайте администрации муниципального образования Тихвинский муници-
пальный район Ленинградской области по адресу: http://tikhvin.org и на ПГУ ЛО. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Направление уведомле-

ния о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение уведом-
лений об окончании строительства». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:  
Администрация муниципального образования Тихвинский муниципальный 

район Ленинградской области (далее – Администрация). 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предостав-

ление муниципальной услуги, является отдел архитектуры и градостроительства 
комитета по управлению муниципальным имуществом и градостроительству адми-
нистрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ле-
нинградской области (далее – отдел архитектуры и градостроительства). 

В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, отделы и уда-
ленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории Ленинград-
ской области. 

Заявлением на получение муниципальной услуги является уведомление об 
окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в соответствии с Приложением 1 к настоящему 
Административному регламенту (далее – заявление, уведомление об окончании 
строительства). 

Заявление с комплектом документов принимается: 
1) при личной явке: 
- в ОМСУ; 
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставле-

нии услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ; 
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ; 
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3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей. 
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО 
"МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации". 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-
ственных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспе-
чивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и 
хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу инфор-
мации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объек-

та индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям за-
конодательства о градостроительной деятельности; 

2) уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности; 

3) возврат заявление документов на получение услуги без рассмотрения. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-

ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления): 
1) при личной явке: 
- в ОМСУ; 
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с 

даты поступления заявления в ОМСУ. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
2) Водный кодекс Российской Федерации; 
3) Земельный кодекс Российской Федерации; 
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4) Лесной кодекс Российской Федерации; 
5) Федеральный закон от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический ре-

гламент о безопасности зданий и сооружений»; 
6) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»; 
7) Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружа-

ющей среды»; 
8) Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах куль-

турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федера-
ции»; 

9) Постановление Правительства РФ от 28 мая 2021 года № 815 "Об утвер-
ждении перечня национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандар-
тов и сводов правил), в результате применения которых на обязательной основе 
обеспечивается соблюдение требований Федерального закона "Технический регла-
мент о безопасности зданий и сооружений", и о признании утратившим силу поста-
новления Правительства Российской Федерации от 4 июля 2020 года № 985"; 

10) приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй-
ства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома»; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление 
об окончании строительства); 

2) документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства: 
- документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика в слу-

чае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем 
застройщика; 

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного гос-
ударства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

- технический план объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома; 

- заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об 
определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или 
реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садо-
вый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструиро-
ван объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принад-
лежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве 
аренды со множественностью лиц на стороне арендатора. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
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ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им орга-
низаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обя-
зательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при об-
ращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщи-
ка, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе (не требуется).  

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием Услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и(или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственных или му-
ниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, представляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отме-
ток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в 
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случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, уста-
новленным административным регламентом: 

а) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в под-
пункте 2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, представлены в 
электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 3.4. – 3.6. 
настоящего Административного регламента; 

б) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
в) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах;  

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получени-
ем услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий пол-
номочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги ука-
занным лицом); 

2) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги: 
уведомление об окончании строительства представлено в орган государ-

ственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги: 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уве-
домления о несоответствии: 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом: 

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в 
пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов ка-
питального строительства, установленным правилами землепользования и застрой-
ки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, установленным Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-
лении сведения недостоверны: 

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или до-
ма, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или 
типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии 
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указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным парамет-
рам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному 
в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в границах исторического поселения федерально-
го или регионального значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного исполь-
зования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

Отсутствие права на предоставление государственной услуги: 
г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садо-

вого дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изме-
нении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отноше-
нии планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.10.2. Возврат заявителю уведомления и прилагаемые к нему документы без 
рассмотрения: 

Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления 
уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такое уведомление 
и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата: 

1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админи-
стративным регламентом:  

отсутствие в уведомлении об окончании строительства следующих сведений: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, рек-

визиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 
- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описа-
ние местоположения земельного участка; 

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта 
капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома); 

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимо-
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сти; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком; 
- сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового дома; 
- сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государ-

ственной регистрации прав; 
- сведения о способе направления застройщику уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям за-
конодательства о градостроительной деятельности; 

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказа-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем: 

отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строи-
тельства в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 

3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны: 

а) уведомление об окончании строительства поступило после истечения де-
сяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответ-
ствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома; 

б) уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том 
числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации). 

В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправ-
ленными.  

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ: 

при личном обращении – в день поступления запроса; 
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день 

передачи документов из МФЦ в ОМСУ; 
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направле-
ния документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муни-
ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч-
нем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
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2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процен-
тов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Ин-
валиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распо-
лагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инва-
лидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвали-
дам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывес-
кой), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его 
работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами 
с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с дру-
гими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для со-
провождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдо-
переводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным ме-
стом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, 
ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информацион-
ными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необ-
ходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема за-
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явлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются сто-
лами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 
результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) 
ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, при-
менимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги. 

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.  

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 
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2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния Услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
Услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не преду-
смотрено. 

2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при тех-
нической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-

ния административных процедур в электронной форме. 
 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
 - прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 
рабочий день; 
 - рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 5 рабо-
чих дней; 
 - принятие решения о соответствии или несоответствии объекта недвижимости 
необходимым требованиям и выдача результата - 1 рабочий день; 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию уведомления об окончании строительства и документов, преду-
смотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за де-
лопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем уведомле-
ние об окончании строительства и документы, регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства, установленными в Администрации, составляет опись 
документов, вручает копию описи заявителю под роспись. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административ-
ного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
уведомления об окончании строительства и прилагаемых к ним документов. 

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

уведомления об окончании строительства и прилагаемых к ним документов долж-
ностному лицу, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дей-
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ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:  

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение 
муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рас-
смотрения уведомления о соответствии построенных или реконструированных объ-
ектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности и до-
кументов в течение 1 дня с даты окончания первой административной процедуры; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, преду-
смотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента) в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 дней с да-
ты окончания первой административной процедуры. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения:  
- определение соответствия документов и сведений установленным требова-

ниям в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента; 
- наличие/отсутствие оснований для возврата документов без рассмотрения, 

установленных подпунктом 2.10.2. настоящего административного регламента. 
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 

проекта решения о предоставлении услуги или возврат документов заявителю без 
рассмотрения. 

3.1.4. Принятие решения о соответствии или несоответствии объекта необхо-
димым требованиям и выдача результата. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта 
решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: рассмотрение проекта решения, а также уведомления о соответ-
ствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Фе-
дерации о градостроительной деятельности и представленных документов долж-
ностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего ре-
шения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги).  

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, реги-
стрирует результат предоставления муниципальной услуги: уведомление о соответ-
ствии или уведомление о несоответствии. 

3 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направ-
ляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении.  
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В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности по 
основанию, предусмотренному подпунктом а или б пункта 2.10.1 настоящего Ад-
министративного регламента, одновременно осуществляется подготовка проекта 
сопроводительного письма о направлении копии указанного уведомления в комитет 
государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленин-
градской области. 

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности по 
основанию, предусмотренному подпунктом б пункта 2.10.1 настоящего Админи-
стративного регламента, одновременно осуществляется подготовка проекта сопро-
водительного письма о направлении копии указанного уведомления в комитет по 
культуре Ленинградской области. 

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности по 
основанию, предусмотренному подпунктом в или г пункта 2.10 настоящего Адми-
нистративного регламента, одновременно осуществляется подготовка проекта со-
проводительного письма о направлении копии указанного уведомления в феде-
ральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление госу-
дарственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляю-
щий муниципальный земельный контроль. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего ре-
шения, ответственное за делопроизводство. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:  
подписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии; 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении. 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме. 
3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите инфор-
мации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
года № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг". 

3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необ-
ходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации (далее - ЕСИА). 
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3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной 
явки на прием в ОМСУ/Организацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание Услуги; 
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ 
ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС 
"Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер де-
ла доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должност-
ное лицо ОМСУ/Организации выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Услу-
ги (отказе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед 
ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО"; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в 
МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный до-
кумент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоя-
щего административного регламента, в форме электронных документов (электрон-
ных образов документов), днем обращения за предоставлением Услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осу-
ществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный 
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посред-
ством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение 
(в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает 
в соответствующем поле такую необходимость). 
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Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата 
предоставления Услуги ОМСУ/Организации. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления Услуги документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги докумен-
тах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМ-
СУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное уси-
ленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной фор-
ме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложе-
нием сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги докумен-
тах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечат-
ки (ошибки) и оформляет результат предоставления Услуги (документ) с исправ-
ленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибка-
ми). Результат предоставления Услуги (документ) ОМСУ/Организации направляет 
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опе-
чаток и(или) ошибок. 

3.4. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-
вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в 
том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также доку-
ментов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи. 
3.5. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об 

окончании строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ори-
ентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста); 
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"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

3.6. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании стро-
ительства, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возмож-
ность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений Административного ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответствен-
ными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также 
путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отде-
ла) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставле-
нием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, свя-
занный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправле-
ния, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выяв-
ленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подле-
жат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в 
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ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устране-
нию выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки 
в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителя-
ми, сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответ-
ственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской 
Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-

ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ; 
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2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными пра-
вовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными пра-
вовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
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приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, ес-
ли на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности 
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учре-
дитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руково-
дителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».  

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.  
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5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 
статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и, если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее реги-
страции. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
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муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в элек-
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы: 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муници-
пальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу со-
глашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муни-
ципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иденти-
фикационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов кон-
кретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 
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ж) направляет копии документов и реестр документов в 
ОИВ/ОМСУ/Организацию: 

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-
ния заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представ-
ления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписан-
ные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю рас-
писку в приеме документов. 

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов: 
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для от-
каза в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного 
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом 
следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги; 
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю; 

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получе-
ние муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также 
наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного 
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выпол-
няет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципаль-
ной услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации. 
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 
последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посред-
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ством смс-информирования), а также о возможности получения документов в 
МФЦ. 

6.5. При обращении заявителя в МФЦ за получением нескольких услуг по-
средством комплексного запроса специалист МФЦ руководствуется Порядком ор-
ганизации предоставления взаимосвязанных государственных и(или) муниципаль-
ных услуг по комплексному запросу в многофункциональных центрах предостав-
ления государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, утвер-
жденным постановлением Правительства Ленинградской области от 20 мая 2019 
года № 228. 

6.6. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавлива-
ющим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муници-
пальной услуг. 
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Приложение 1 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципаль-
ной услуги 

ФОРМА 

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома 

«  «  20  г. 

 
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполни-
тельной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного само-

управления)  

 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
застройщиком является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации юри-
дического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплатель-
щика, за исключением случая, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 
(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на зе-
мельный участок (правоустанавливаю-
щие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного исполь-
зования земельного участка 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного исполь-
зования объекта капитального строи-
тельства (объект индивидуального жи-
лищного строительства или садовый 
дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строитель-
ство или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  
3.3.1 Количество надземных этажей  
3.3.2 Высота  
3.3.3 Сведения об отступах от границ земель-

ного участка 
 

3.3.4 Площадь застройки  
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4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капи-

тального строительства на земельном участке 
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требова-
ниям законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим 
способом:   

 

 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на 
выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной вла-
сти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункцио-
нальный центр) 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что   
 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также 
оплату государственной пошлины за осуществление государственной регистрации 
прав 
 

 . 
(реквизиты платежного документа) 

Настоящим уведомлением я   
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком явля-
ется физическое лицо). 

     
(должность, в случае если за-

стройщиком является юридическое 
лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагается: 
 
 

 
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Со-
брание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, 
№ 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; 
№ 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 
1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 
5133, 5134, 5135) 
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Приложение 2 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
 
 

 
 

 
 

Почтовый адрес:  
 

 
 

 
 

Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 

 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодатель-

ства о градостроительной деятельности 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее – уведомление), 

направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляет о соответствии   
(построенного или реконструированного) 

 , 
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 
 
 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

     
(должность уполномоченного лица уполномоченного на 

выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
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Приложение 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполни-
тельной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного само-

управления 

Кому: 
 
 

 
 

 
 

Почтовый адрес:  
 

 
 

 
 

Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 

 
 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требо-

ваниям законодательства о градостроительной деятельности 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или ре-
конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее – уведомление), 

направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем о несоответствии   
(построенного или реконструированного) 

 , 
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 
 
 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка) 
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требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим 
основаниям: 

1.  
 

 
(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 
16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией 
по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 
законами) 

2.  
 

 
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уве-
домлению о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или типовому архи-
тектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, что 
застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 
51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Феде-
рации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения фе-
дерального или регионального значения) 

3.  
 

 
(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве) 

4.  
 

 
(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законо-
дательством Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию) 

     
(должность уполномоченного лица уполномоченного 
на выдачу разрешений на строительство федерально-

го органа исполнительной власти,  
органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
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Приложение 4 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 
 

Кому 
__________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГР-
НИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) - для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юри-

дического лица 
__________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застрой-

щика) 
 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  
 

___________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправле-

ния) 
 

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям зако-
нодательства о градостроительной деятельности" Вам отказано по следующим основа-
ниям: 

№ пункта 
Администра-
тивного ре-

гламента 

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт "2" 
пункта 2.9 

уведомление об окончании строи-
тельства представлено в орган госу-
дарственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия кото-
рых не входит предоставление услу-
ги 

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, инфор-
мация о его местонахождении 

подпункт "г" 
пункта 2.9 

представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услу-
гой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя за-
явителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным 
лицом) 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утра-
тивших силу 
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№ пункта 
Администра-
тивного ре-

гламента 

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт "б" 
пункта 2.9 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в 
порядке, установленном зако-
нодательством Российской 
Федерации 

подпункт "в" 
пункта 2.9 

представленные в электронном виде 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в до-
кументах для предоставления услуги 
 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих повреждения 

подпункт "а" 
пункта 2.9 

уведомление об окончании строи-
тельства и документы, необходимые 
для предоставления услуги, поданы в 
электронной форме с нарушением 
требований, установленных пункта-
ми 3.4-3.6 Административного ре-
гламента 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, подан-
ных с нарушением указанных 
требований, а также нару-
шенные требования 

 
Дополнительно информируем: ________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, не-

обходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Приложение: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________. 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 
Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
 
 


	АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ администрации муниципального образования
	Тихвинский муниципальный район Ленинградской области
	по предоставлению муниципальной услуги
	«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
	(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
	3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
	3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах.



