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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ТИХВИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ  ТИХВИНСКОГО  РАЙОНА)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21 сентября 2018 г.
01-2097-а
от __________________________ № _________
	Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения пользователям воздушного пространства на  авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

	21, 0600 ДО НПА


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением администрации Тихвинского района от 22 марта 2012 года №01-600-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»; на основании представления (вх. от 5 июня 2018 года №01-02-20-4391/18-0-0) Волховстроевской транспортной прокуратуры; экспертного заключения (исх. от 19 июля 2018 года №02-03/26) Государственного казенного учреждения Ленинградской области «Государственный экспертный институт регионального законодательства» администрация Тихвинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовая слава», административный регламент обнародовать путем размещения в сети 

Интернет на официальном сайте Тихвинского района (http://tikhvin.org), в библиотеках муниципального учреждения «Тихвинская централизованная библиотечная система». Разместить административный регламент на информационном стенде по месту оказания муниципальной услуги в административном здании, расположенном по адресу: Ленинградская область, Тихвинский муниципальный район, Тихвинское городское поселение, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по безопасности.

Глава администрации                                                                   В.В.Пастухова

Максимов Владимир Васильевич,

74-744
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Тихвинского района

от 21 сентября 2018 г.
№01-2097-а


(приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации муниципального образования 
Тихвинский муниципальный район Ленинградской области 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений пользователям воздушного пространства 
на  авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных 
аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) 
на расположенные в границах города Тихвина площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации»

1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее - Административный регламент) определяет порядок организации работы администрацией муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по выдаче разрешения пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, предусматривает оптимизацию (повышение качества) выполняемых административных процедур, устанавливает состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их проведения.

1.2. Муниципальная услуга по выдаче разрешения пользователям воздушного пространства на  авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации предоставляется администрацией муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области.

Структурным подразделением администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел безопасности и мобилизационной подготовки (далее – Отдел).
1.3. Место нахождения администрации Тихвинского района: Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42.

Режим работы: понедельник - четверг с 8-45 до 13-00 и с 14-00 до 18-00 часов, пятница с 08-45 до 13-00 и с 14-00 до 16-45 часов.

Приемные дни: понедельник - пятница.

Место нахождения отдела безопасности и мобилизационной подготовки администрации Тихвинского района: Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42.

Режим работы: понедельник - четверг с 8-45 до 13-00 и с 14-00 до 18-00 часов, пятница с 08-45 до 13-00 и с 14-00 до 16-45 часов.

Приемные дни: понедельник, среда с 9-30 до 12-30 и с 14-30 до 17-30 часов.

1.4. Справочный телефон (факс) администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области 8-81367-71729, адрес электронной почты (E-mail): rajon@tikhvin.org.
Справочный телефон (факс) отдела безопасности и мобилизационной подготовки администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области 8-81367-71611, адрес электронной почты (E-mail): go@tikhvin.org.
1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области в сети Интернет: www.gu.lenobl.ru.

Адрес официального сайта Тихвинского района в сети Интернет: www.tikhvin.org.
1.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:

а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, в приемные дни: понедельник, среда с 9-30 до 12-30 и с 14-30 до 17-30 часов по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента);

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;

г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса).

1.7. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3-1.6 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области.

Копия Административного регламента размещается в сети Интернет на официальном сайте Тихвинского района по адресу: www.tikhvin.org и на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

1.8. Взаимодействовать с администрацией муниципального образования Тихвинский муниципальный район при предоставлении муниципальной услуги имеют право физические и юридические лица - пользователи воздушного пространства на  авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
Обращаться в Администрацию от имени физических и юридических лиц (Пользователи воздушного пространства) вправе лица, имеющие право представлять их интересы в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - Пользователи).

В настоящем регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (пункт 2 статьи 2 Федерального закона №210-ФЗ). Запрос заполняется на стандартном бланке (приложение №1 к настоящему регламенту).

1.9. Предоставление Муниципальной услуги заканчивается следующими юридическими фактами:

а) выдача разрешения на использование воздушного пространства;

б) отказ в выдаче разрешения на использование воздушного пространства.
1.10. Муниципальная услуга предоставляется на основании:

· Воздушного кодекса Российской Федерации (далее - Воздушный кодекс);

· Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон №131-ФЗ);

· Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ);

· Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»; (далее - Федеральный закон №152-ФЗ);
· Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ);
· постановления Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года №138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации» (далее - постановление Правительства РФ №138);

· приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 13 августа 2015 года №246 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил»» (далее - приказ Минтранса РФ №246);

· приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 года №6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации»» (далее - приказ Минтранса РФ №6);

· приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 9 марта 2016 года №48 «Об установлении запретных зон» (далее – Приказ Минтранса РФ №48);
· приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 31 июля 2009 года №128 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Подготовка и выполнение полетов в гражданской авиации Российской Федерации»» (далее – приказ Минтранса РФ №128);
· Устава муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области.

2. Стандарт предоставления 

муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: администрация муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области (далее - Администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на использование воздушного пространства (далее использование воздушного пространства) на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

 

	Наименование требования 
к стандарту предоставления 
муниципальной услуги
	Содержание требований 
к стандарту предоставления 
муниципальной услуги
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или 
требование


	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешения пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
	Федеральный закон №210-ФЗ, постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 №138

	2.2. Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
	Отдел безопасности и мобилизационной подготовки администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области
	Положение об отделе

	2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
	1) Выдача разрешения (Постановление администрации) пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»;

2) Отказ в выдаче разрешения пользователям воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (приложение №2 к настоящему регламенту)
	

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, включая день подачи заявления
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем
	1. Для получения разрешения на использование воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации юридическими и физическими лицами, предоставляются:

· заявление на предоставление муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе, оформленное согласно приложению №1 к настоящему регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;

· выписка из устава, если заявителем является юридическое лицо;

· документ, удостоверяющий личность заявителя;

· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения с заявлением представителя заявителя;

· проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (по виду деятельности);

· проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;

· проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров;

· договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;

· правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в Едином государственном реестре прав на воздушные суда и сделок с ними;

· копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями;

· сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и о занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации;

· копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации;

· копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуататор при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации. 

2. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителями предоставляются:

· заявление на предоставление муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе, оформленное согласно приложению №1 к настоящему регламенту;

· документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);

· Положение об организации парашютной службы на базе заявителя (по согласованию);

· проект Порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров;
· Порядок выполнения демонстрационных полетов; 

· Порядок полета беспилотных летательных аппаратов;
· Порядок посадки и взлета летательных аппаратов в границах города Тихвина.
Примечание: Документы, указанные в пункте 2.5 настоящего регламента, предоставляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на каждом листе такого документа заявителем проставляются: отметка "копия верна", подпись с расшифровкой, печать (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)
	Приказ Минтранса России от 31.07.2009 №128, Воздушный кодекс Российской Федерации

	2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1) подача документов ненадлежащим лицом;

2) предоставление документов в ненадлежащий орган
	

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, в случае если они были установлены Отделом в процессе обработки документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) получение отрицательных заключений государственных органов (в случае необходимости) по результатам согласования на использование воздушного пространства на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации; 

3) поступление сведений из Единого государственного реестра прав на воздушные суда и сделок с ними об отсутствии прав у заявителя на воздушное судно;

4) несоответствие предоставленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента;

5) в заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

6) предоставленные документы утратили силу
	

	2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	-

	2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется
	

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги
	Подача заявления на получение муниципальной услуги при наличии очереди - не более 15 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут
	

	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В течение одного дня с момента поступления заявления
	

	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой, необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к специалисту, предоставляющему муниципальную услугу (приспособленный вход в помещения, удобные перемещение в их пределах и выход).

Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов
	

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, в удаленных рабочих местах МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
	Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· расположенность помещения Отдела в зоне доступности общественного транспорта;

· наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Отдела, информационных ресурсах в сети Интернет. 
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

· очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

· нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

· жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

· жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги предполагается однократное взаимодействие должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, и заявителя. Муниципальная услуга через МФЦ, удаленные рабочие места МФЦ не предоставляется
	-

	2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Не предусмотрено
	


 
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №3 к настоящему регламенту.

3.2. Оказание консультаций заявителю.

Заявитель лично, по телефону и (или) по электронной почте обращается в Отдел для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом отдела осуществляется консультирование заявителя по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги, и, при необходимости, оказывается помощь в заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления.

3.3.1. Заявителем лично или через доверенное лицо подается письменный запрос и соответствующие документы для выдачи разрешений на выполнение авиационных работ, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, и документы предоставляются в соответствии с настоящим регламентом в Отдел.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в Отдел по электронной почте или через интернет-приемную. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке.

3.3.2. Специалист отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

· установление личности заявителя;

· проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности).

Специалист отдела осуществляет:

· прием и регистрацию запроса в специальном журнале;

· вручение заявителю копии запроса с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отдела, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 15 минут.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление или возвращенные заявителю документы.

3.3.3. Заместитель главы администрации по безопасности рассматривает заявление и направляет на рассмотрение заведующему отделом.

3.3.4. Заведующий отделом определяет исполнителя из числа специалистов отдела и направляет ему заявление на исполнение.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3.3-3.3.4 настоящего регламента, осуществляются в течение трех рабочих дней с момента окончания процедуры, предусмотренной пунктом 3.3.2 настоящего регламента.

3.4. Специалист отдела осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 10 дней с момента поступления документов к специалисту отдела.

3.5. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Специалист отдела осуществляет:

· получение ответов на запросы;

· подготовку разрешения (проект постановления администрации) или уведомления об отказе;

· направление на согласование.

3.5.2. Заместитель главы администрации по безопасности подписывает проект постановления администрации о разрешении использования воздушного пространства и направляет его главе администрации для последующего издания муниципального правового акта или уведомления об отказе.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной пунктом 3.5.1 настоящего регламента.

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.6.1. Специалист отдела извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи разрешения или уведомления об отказе.

3.6.2. Специалист отдела выдает заявителю (его представителю) разрешение или уведомление об отказе.

Выдача заявителю на руки осуществляется в течение 15 минут в порядке очередности в день прибытия заявителя.

Результат процедур: выданное разрешение или уведомление об отказе.

3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ не предоставляется.

4. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на использование воздушного пространства, а также за принятием решений должностными лицами администрации осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется при рассмотрении документов, полученных (составленных) при выполнении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, предоставляемых главе администрации (Уполномоченному лицу) для принятия решений, являющихся результатами указанных административных процедур.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемого главой администрации плана работы администрации не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений заявителей, содержащих сведения о нарушении должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента, иных нормативных актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на использование воздушного пространства.

Проверки проводятся главой администрации или по его поручению иным должностным лицом Администрации.

4.3. Должностные лица администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

а) за совершение противоправных действий (бездействие);

б) за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги;

в) за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и(или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

г) за принятие неправомерных решений.

Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц администрации устанавливаются законодательством о муниципальной службе (трудовым законодательством), законодательством об административных правонарушениях, уголовным законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны иных государственных органов, граждан, их объединений и организаций определяются действующим законодательством.

4.5. В случае если в ходе осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на использование воздушного пространства, и(или) при проведении плановой или внеплановой проверки будет выявлено наличие одного из обстоятельств, являющихся основанием для отказа в выдаче разрешения на использование воздушного пространства, главой администрации принимается решение об отмене выданного разрешения.

Критериями принятия решения об отмене разрешения на использование воздушного пространства являются:

а) отсутствие или недействительность документов, предоставленных (направленных) заявителем для получения разрешения на использование воздушного пространства, либо наличие в них недостоверных сведений;

б) несоответствие документов, предоставленных (направленных) заявителем для получения разрешения на использование воздушного пространства. 

Сведения об обстоятельствах, являющихся основанием для отмены разрешения на использование воздушного пространства, могут содержаться в документах, полученных администрацией из органов государственной власти, органов местного самоуправления, от граждан и юридических лиц, а также в документах, полученных (составленных) должностными лицами органов государственной власти Ленинградской области при исполнении служебных обязанностей по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления законодательства об использовании воздушного пространства.

Решение об отмене разрешения на использование воздушного пространства принимается в течение семи рабочих дней со дня выявления главой администрации обстоятельств, указанных в настоящем административном регламенте, в ходе осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги или со дня окончания плановой (внеплановой) проверки, при проведении которой выявлены данные обстоятельства.

Решение об отмене разрешения на использование воздушного пространства оформляется постановлением администрации. Копия муниципального правового акта в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо на его электронный адрес.

В течение пяти рабочих дней со дня подписания муниципального правового акта информация об отмене разрешения на использование воздушного пространства размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Тихвинского района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия)
администрации, а также должностных лиц,

муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) затребование с заявителя платы при предоставлении муниципальной услуги;

е) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.4. Жалоба подается в администрацию. Жалобы на решения, принятые главой администрации (Уполномоченным лицом), подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Тихвинского района, ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

5.6. Жалоба регистрируется не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления и подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, включая решения об отказе в выдаче разрешения на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Жалоба на решение, действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, может быть подана заявителем в судебные инстанции порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

_______________
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Главе администрации МО

Тихвинский муниципальный район

Ленинградской области
_________________________________________

от ______________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (с указанием
должности заявителя при подаче заявления от
юридического лица)

_________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность
физического лица)

_________________________________________

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы юридического лица)

 

_________________________________________

(адрес места жительства/нахождения)

_________________________________________

_________________________________________

телефон: _____________,

факс ______________

E-mail:__________________________________

 

Заявление

о выдаче разрешения на использование воздушного пространства для __________________________________________________________________

 

Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства  для

__________________________________________________________________________________
(вид деятельности по использованию воздушного пространства)

на воздушном судне:

тип ____________________________________________________________________

государственный (регистрационный) опознавательный знак _____________________

заводской номер (при наличии)___________________________________________ 

Срок использования воздушного пространства:
начало __________________________, окончание ______________________________.

Место использования воздушного пространства: _______________________________________

(посадочные площадки, планируемые к использованию):________________________________
_________________________________________________________________________________,

Время использования воздушного пространства ______________________________________

                                                                                                                                           (ночное/дневное)

Прилагаю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

В целях оказания муниципальной услуги даю согласие на обработку и проверку указанных мною в заявлении персональных данных.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить лично в форме документа на бумажном носителе/направить по электронной почте в форме электронного документа/представить с использованием информационной системы в форме электронного документа/уведомить по телефону  (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, прошу вручить лично в форме документа на бумажном носителе/направить по электронной почте в форме электронного документа/представить с использованием информационной системы сети «Интернет»" в форме электронного документа/уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу вручить лично в форме документа на бумажном носителе/направить по электронной почте в форме электронного документа/представить с использованием информационной системы в форме электронного документа/уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).

_____________________

          (число, месяц, год)

_____________ ________________________________

           (подпись)                             (расшифровка подписи)

 

	Служебные отметки

	Запрос поступил:

дата:

вх. №
Ф.И.О. и подпись лица, принявшего запрос


	Выдано разрешение на использование воздушного пространства
дата:
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Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на выполнение 
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения пользователям воздушного пространства 
на авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты 
воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, 
подъемы привязных аэростатов, а также посадка (взлет) на расположенные 
в границах города Тихвина площадки, сведения о которых не опубликованы 
в документах аэронавигационной информации»
"___"_________ 20__ г.

 

_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)

 

_____________________________________________________________________________
(указывается основание отказа в выдаче разрешения)

 
_____________________ _______________ ________________________________________
               (должность)                             (подпись)                                           (расшифровка подписи)
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