АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ШУГОЗЕРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ТИХВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
(АДМИНИСТРАЦИЯ ШУГОЗЕРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 апреля 2022г. № 10-40-а
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Шугозерское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения и исполнению отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений
На основании пункта 19 статьи 14, статьи 17.1. Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением совета депутатов Шугозерского сельского поселения от 27 октября 2017 года № 10-117 «Об утверждении Правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения», постановлением администрации Шугозерского сельского поселения от 03 мая 2012 года №10-90-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Шугозерского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Шугозерское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения и исполнению отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений (приложение).

2. Разместить в сети Интернет на официальном сайте Шугозерского сельского поселения Тихвинского муниципального района Ленинградской области (http://tikhvin.org/gsp/shugozero/)

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Шугозерского сельского поселения:




 Н.С. Соколова
(приложение)

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Шугозерского сельского поселения 
                                                                                          от 11 апреля 2022г. № 10-40-а
Административный регламент
администрации муниципального образования Шугозерское сельское поселение 
Тихвинского муниципального района Ленинградской области 
по исполнению муниципальной функции по осуществлению 
муниципального контроля за соблюдением требований, 
установленных правилами благоустройства территории 
Шугозерского сельского поселения и исполнению отдельных 
государственных полномочий Ленинградской области 
в сфере административных правоотношений 
Раздел 1. Общие положения

1. Функции, предусмотренные регламентом 

1.1 Административный регламент администрации муниципального образования Шугозерское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, утвержденных решением совета депутатов от 27 октября 2017 года № 10-117 «Об утверждении Правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения» (далее по тексту – Правила благоустройства территории Шугозерского сельского поселения) и исполнению отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений (административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Шугозерского сельского поселения:

1.1.1. При осуществлении муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения при фиксации нарушений, при принятии мер по их устранению и предупреждению. 

1.1.2. При исполнении отдельных государственных полномочий, предусмотренных областным законом Ленинградской области от 13 октября 2006 года №116-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере административных правоотношений» по составлению протоколов об административных правонарушениях и организации работы административной комиссии Шугозерского сельского поселения.
1.1.3. Регламент также устанавливает порядок взаимодействия между специалистами администрации, осуществляющими муниципальный контроль и физическими или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

1.2. Наименование функций – «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения и исполнение отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений» (далее – функции). 

2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль и исполнение отдельных государственных полномочий в сфере административных правоотношений

2.1. Функции возложены на специалистов администрации, осуществляющих муниципальный контроль (далее – специалисты муниципального контроля), в компетенцию которых входит осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, составление протоколов об административных правонарушениях и организация работы административной комиссии.
3. Нормативно правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля и исполнение отдельных государственных полномочий в сфере административных правоотношений

Исполнение функций осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №195-ФЗ (КоАП РФ);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 23 июня 2016 года №182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Областным законом Ленинградской области от 2 июля 2003 года №47-оз «Об административных правонарушениях»; 

Областным законом Ленинградской области от 13 октября 2006 года №116-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в сфере административных правоотношений»; 

Областным законом Ленинградской области от 14 ноября 2018 года №118-оз «О порядке определения органами местного самоуправления границ прилегающих территорий на территории Ленинградской области»;
Уставом муниципального образования Шугозерское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области;

Правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, утвержденными решением совета депутатов Шугозерского сельского поселения от 27 октября 2017 года № 10-117;

Иными нормативными муниципальными актами органов местного самоуправления Шугозерского сельского поселения.
4. Предмет и формы осуществления муниципального контроля, и исполнение отдельных государственных полномочий в сфере административных правоотношений.
4.1. Специалисты муниципального контроля организуют и осуществляют муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных Правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения в границах муниципального образования, и принимают меры административного воздействия для устранения выявленных нарушений и их предупреждения. Основными нарушениями Правил благоустройства, по которым специалисты муниципального контроля должны принимать меры административного воздействия к нарушителям являются:

4.1.1. Наличие на фасадах зданий, строениях, инженерных коммуникациях, малых архитектурных формах рисунков, граффити и объявлений, а также их нанесение и расклеивание.

4.1.2. Размещение указателей и вывесок без согласования с органами местного самоуправления.

4.1.3. Отсутствие указателей номера дома и наименования улиц.

4.1.4. Содержание фасада зданий и строений с механическими повреждениями (в т.ч. некрашеные фасады, рамы, наличники, фронтоны), нарушение штукатурного и лакокрасочного слоя, выцветание краски, немытые стекла и т.п.

4.1.5. Содержание заборов, ворот, ограждений палисадников в поврежденном и неокрашенном состоянии, их установка без согласования с органами местного самоуправления.

4.1.6. Отсутствие ограждения стройплощадок и земельных участков, выделенных под индивидуальное жилищное строительство.

4.1.7. Изменения фасадов зданий и строений без согласования с органами местного самоуправления.

4.1.8. Строительство временных объектов, строений, малых архитектурных форм и т.п. без согласования с органами местного самоуправления и (или) без оформления прав на земельный участок.

4.1.9. Содержание домов и строений в состоянии, ухудшающем внешний вид населенного пункта (сгоревшие, сгнившие, в загрязненном состоянии и т.д.).

4.1.10. Нарушение порядка обустройства гостевых площадок для легкового автотранспорта.

4.1.11. Некачественная уборка закрепленных территорий, включающих в себя прилегающие и выделенные территории.

4.1.12. Складирование мусора, дров, строительных материалов, механизмов иного имущества на прилегающих территориях с нарушением требований, установленных Правилами благоустройства.

4.1.13. Нарушение порядка содержания объектов озеленения – скашивание травы, декоративная обрезка кустарников и деревьев, уборка аварийных и сухостойных деревьев.

4.1.14. Нарушение порядка проведения земляных работ.

4.1.15. Факты сжигания бытового мусора.

4.1.16. Нарушение порядка размещения и хранения автотранспорта.

4.1.17. Загрязнение территории автотранспортом при выезде со строительных площадок.

4.1.18. Самовольная посадка объектов озеленения.

4.1.19. Нарушение правил уборки снега, противогололедной обработки и уборки сосулек и снега с крыш.

4.1.20. Отсутствие освещения территории, витрин и зданий.

4.1.21. Отсутствие урн перед входами в магазины и подъезды.

4.1.22. Содержание, эксплуатация объектов наружной рекламы, вывесок, табличек с повреждениями, загрязнениями и в состоянии, угрожающем безопасности граждан.

4.1.23. Захламление балконов и лоджий.

4.1.24. Использование витрин, оконных проемов нежилых помещений под складирование тары, мусора.

4.2. Муниципальный контроль, обследование (мониторинг) территории Шугозерского сельского поселения на предмет соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства, пресечение и профилактика нарушений в сфере благоустройства проводится постоянно, а также в ходе проверки информации о нарушениях, поступившей от граждан, индивидуальных предпринимателей или юридических лиц.

4.2.1. К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля, организацией и проведением проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, применяются положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и настоящего регламента.

5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля и исполнении отдельных государственных полномочий в сфере административных правоотношений.
5.1. Должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, имеют право:

5.1.1. Осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения.
5.1.2. Выдавать в пределах полномочий предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий, а также осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки.

5.1.3. Составлять протоколы об административных правонарушениях за нарушение требований, установленных Правилами благоустройства, право составления которых должностными лицами специалистами муниципального контроля предусмотрено Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, областным законом от 2 июля 2003 года №47-оз «Об административных правонарушениях». 

5.1.4. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, в ходе которых не требуется взаимодействие специалистов муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, принимать в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направлять в письменной форме руководителю специалистов муниципального контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия, при необходимости, решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ.

5.1.5. Объявлять предостережения о недопустимости нарушения требований, установленных Правилами благоустройства, в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона №294-ФЗ, а также в соответствии с Правилами благоустройства и настоящим регламентом.

5.1.6. Приступать к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по муниципальному контролю, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер.

5.1.7. Проводить выездную проверку в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, либо при отсутствии пояснений юридического лица или индивидуального предпринимателя при проведении документарной проверки, специалисты муниципального контроля устанавливают признаки нарушения требований, установленных Правилами благоустройства.

5.1.8. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, специалисты муниципального контроля вправе в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки принять решение о проведении проверки в отношении таких юридических лиц, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

5.1.9. Обращаться в суд с иском о взыскании с юридического лица, индивидуального предпринимателя расходов, понесенных специалистами муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

5.1.10. Осуществлять иные полномочия, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области и нормативными правовыми актами муниципального образования Шугозерского сельского поселения.

5.2. Специалисты, уполномоченные на осуществление муниципального контроля не вправе:

5.2.1. Проверять выполнение требований, установленных Правилами благоустройства, если такие требования не относятся к полномочиям специалистов муниципального контроля, от имени которого действуют должностные лица.

5.2.2. Проверять выполнение требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5.2.3. Осуществлять плановую и внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки, по основанию, предусмотренному абзацем «б» пункта 14.7.2. настоящего регламента.

5.2.4. Разглашать информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.2.5. Превышать установленные сроки проведения проверки.

5.2.6. Осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по муниципальному контролю.

5.2.7. Требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, в том числе разрешительные документы, имеющихся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), специалистами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года №724-р.

5.2.8. Требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Специалисты муниципального контроля после принятия распоряжения или приказа о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5.3 Специалисты администрации, уполномоченные на осуществление муниципального контроля обязаны:

5.3.1 Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных Правилами благоустройства.

5.3.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится.

5.3.3. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения, а при проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в пункте 14.7. настоящего регламента копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки.

5.3.4. При проведении документарной проверки, рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.3.5. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

5.3.6. Перед началом проведения выездной проверки в отношении юридических лиц и предпринимателей по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

5.3.7. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.

5.3.8. Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки.

5.3.9. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5.3.10 Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан,
 в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц.

5.3.11. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.3.12. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом №294-ФЗ.

5.3.13. Не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.3.14. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.
6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю имеют право:

6.1.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

6.1.2. Получать от специалистов муниципального контроля, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом №294-ФЗ.

6.1.3. Знакомиться с документами и (или) информацией, полученными специалистами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация.

6.1.4. По собственной инициативе представить специалистам муниципального контроля документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в межведомственный перечень.

6.1.5. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями специалистов муниципального контроля.

6.1.6. В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

6.1.7. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.1.8. Привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

6.1.9. На возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств соответствующего бюджета в соответствии с гражданским законодательством.

6.1.10 По осуществлению записи о проведенной проверке в журнале учета проверок (в случае его наличия).

6.1.11. Лицо, допустившее нарушение Правил благоустройства в части содержания территорий и объектов благоустройства и желающее устранить нарушение, вправе направить в администрацию в письменном виде уведомление об устранении правонарушения (гарантийное письмо) (типовая форма - приложение № 2) с указанием срока устранения нарушения. Администрация согласовывает срок или назначает срок устранения нарушений в разумных пределах.

6.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, обязаны:

6.2.1. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований, установленных Правилами благоустройства.

6.2.2. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерального закона №294-ФЗ, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органа муниципального контроля об устранении выявленных требований, установленных Правилами благоустройства, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Описание результата осуществления муниципального контроля

Результатами осуществления муниципального контроля являются:

7.1. Выдача акта проверки (далее - акт проверки) по типовой форме, установленной Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – приказ №141), либо акта о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения, в соответствии с пунктом 15.6.8 регламента.

7.2. Принятие мер при выявлении нарушений требований Правил благоустройства, а именно:

7.2.1. Составление протокола об административном правонарушении в порядке ст. 28.1. КоАП РФ при выявлении правонарушений, ответственность за которые предусмотрена областным законом от 2 июля 2003 года №47-оз «Об административных правонарушениях», и рассмотрение дела об административном правонарушении на административной комиссии в порядке, определенном КоАП РФ.

7.2.2. Вынесение должностным лицом постановления о назначение административного наказания без составления протокола на основании ст. 28.6. КоАП РФ.

7.2.3. Составление и выдача предписания об устранении выявленных нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, с указанием сроков их устранения.

7.2.4. Выдача предостережения о недопустимости нарушения требований, установленных Правилами благоустройства, при наличии у специалистов муниципального контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), согласно пункту 12.5 регламента.

7.2.5. Составление акта планового (рейдового) осмотра территории при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки.
8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя:

8.1.1. Доверенность, подтверждающая полномочия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя.

8.1.2. Устав юридического лица.

8.1.3. Приказ о назначении на должность руководителя.

8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным перечнем:

8.2.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, если проверяемым является юридическое лицо.

8.2.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если проверяемым являются индивидуальные предприниматели.

8.2.3. Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

8.2.4. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.

8.2.5. Выписка ГУП «Леноблинвентаризация» Тихвинское БТИ об объекте недвижимости.

8.2.6. Карточка учета транспортного средства, при совершении административного правонарушения с использованием автотранспорта. 

Раздел 2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

9. Требования к порядку исполнения функций

9.1. Порядок информирования об исполнении функций:

Местонахождение администрации Шугозерского сельского поселения: Ленинградская область, Тихвинский район, пос. Шугозеро, ул. Советская, дом 43.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 187530, Ленинградская область, Тихвинский район, пос. Шугозеро, ул. Советская, дом 43.

Адрес электронной почты: ninasocolova@mail.ru.

Местонахождение специалистов муниципального контроля: Ленинградская область, Тихвинский район, пос. Шугозеро, ул. Советская, дом 43.

График (режим) работы органа муниципального контроля:

	понедельник
	08.30 - 17.30;
обед с 13.00 – 14.00

	вторник
	08.30 - 17.30;
обед с 13.00 – 14.00

	среда
	08.30 - 17.30;
обед с 13.00 – 14.00

	четверг
	08.30 - 17.30;
обед с 13.00 – 14.00

	пятница
	08.30 - 17.30;
обед с 13.00 – 14.00

	суббота
	выходной день;

	воскресенье
	выходной день.


Справочные телефоны специалистов муниципального контроля для получения информации, связанной с осуществлением функций: (8 81367) -44109; -44072; - 44170

9.2. Информация о порядке исполнения функций предоставляется: 

- посредством официального сайта администрации Шугозерского сельского поселения(http://tikhvin.org/gsp/shugozero/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») и на информационных стендах;

- по телефону, электронной почте, письменным сообщением на устное или письменное обращение.

9.2.1. По телефону предоставляется следующая информация:

- график (режим) работы органа муниципального контроля;

- решения по конкретному заявлению и прилагающимся материалам.

9.2.2. Посредством размещения на официальном сайте администрации Шугозерского сельского поселения в сети Интернет предоставляется следующая информация:

- о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Шугозерского сельского поселения Тихвинского района Ленинградской области, специалистов муниципального контроля;

- о нормативных правовых и нормативно-технических актах по вопросам проведения проверки (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- положения административного регламента;

- ежегодный план проведения плановых проверок граждан на текущий год;

- ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на текущий год.

9.2.3. Посредством размещения на информационных стендах специалистами муниципального контроля предоставляется следующая информация:

- график (режим) работы специалистов муниципального контроля и приема граждан;

- положения административного регламента;

- положения нормативных правовых и нормативно-технических актов по вопросам проведения проверки;

- номера кабинетов, где проводятся прием и информирование юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, а также фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих указанные прием и информирование;

- адреса и телефоны специалистов, уполномоченных осуществлять контроль за должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль.

Тексты материалов, размещенных на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не менее 14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

Разъяснения по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами муниципального контроля по телефону и на личном приеме граждан, индивидуальных предпринимателей, в том числе представителей граждан, организаций (юридических лиц), общественных объединений.

10. Срок осуществления муниципального контроля

10.1. Общий срок проведения проверки (от даты принятия решения о проведении проверки (как документарной, так и выездной) и до даты оформления результата проверки) не должен превышать 10 рабочих дней.

10.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений специалистов муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем специалистов муниципального контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. Распоряжение о продлении срока проведения проверки должен быть подписан до окончания ранее установленного срока проверки.

10.3. Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, информируется о продлении срока проверки посредством факсимильной связи или электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения, с последующим вручением его копии.

10.4. В случае необходимости при проведении проверки в отношении одного субъекта малого предпринимательства, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено главой администрации Тихвинского района на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия специалистов муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

11. Осуществление муниципального контроля исполняется путем выполнения следующих административных процедур (действий):

11.1. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений требований, установленных Правилами благоустройства.

11.2. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

11.3. Организация проведения проверок.

11.4. Проведение проверки.

11.5. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации и Ленинградской области мер по выявленным нарушениям.

12. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами

12.1. Основанием для начала административной процедуры, является выполнение запланированных мероприятий муниципальной программы в сфере профилактики правонарушений в области благоустройства территории Шугозерского сельского поселения

12.2. Условия, порядок и срок приостановления административной процедуры осуществления муниципального контроля законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

12.3. В целях профилактики нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, орган муниципального контроля осуществляет следующие действия:

12.3.1. Обеспечивает размещение на официальном сайте Шугозерского сельского поселения перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих требования, установленные Правилами благоустройства, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов, соответствующих нормативных правовых актов.

12.3.2. Осуществляет информирование граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению требований, установленных Правилами благоустройства, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований орган муниципального контроля подготавливает, и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих требований, установленных Правилами благоустройства, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства.

12.3.3. Обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления в сфере деятельности муниципального контроля и размещение на официальном сайте соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений.

12.3.4. Выдают предостережения и предупреждения о недопустимости нарушения требований, установленных Правилами благоустройства, в соответствии с Правилами благоустройства и настоящим регламентом, если иной порядок не установлен федеральным законом.

12.4. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у специалистов муниципального контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, иных органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение требований, установленных Правилами благоустройства, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, орган муниципального контроля объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения требований, установленных Правилами благоустройства (далее - предостережение) и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок специалистов муниципального контроля.

12.5. Составление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, установленных Правилами благоустройства:

12.5.1. Составление и направление специалистами муниципального контроля предостережения, подача, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрение, порядок уведомления об исполнении такого предостережения осуществляются в порядке, определенном Правилами составления и направления предостережения о недопустимости нарушения требований, установленных Правилами благоустройства, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 года № 166 (далее - Правила составления и направления предостережения).

12.5.2. В предостережении указываются:

а)
наименование муниципального контроля, который направляет предостережение;

б)
дата и номер предостережения;

в)
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

г) указание на обязательные требования, требования, установленные Правилами благоустройства, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;

д)
информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению требований, установленных Правилами благоустройства;

е)
предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства;

ж)
предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении предостережения специалистам муниципального контроля;

з) срок (не менее 60 календарных дней со дня направления предостережения) для направления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения;

и)
контактные данные специалистов муниципального контроля, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.

Предостережение не может содержать требования о предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов.

Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

12.5.3. По результатам рассмотрения предостережения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы специалистам муниципального контроля, направивший предостережение, возражения.

В возражениях указываются:

а)
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

б)
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;

в)
дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;

г) обоснование позиции в отношении указанных в предостережении действий (бездействия) юридического лица, индивидуального предпринимателя, которые приводят или могут привести к нарушению требований, установленных Правилами благоустройства.

Возражения направляются юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением специалистам муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты специалистов муниципального контроля, либо иными указанными в предостережении способами.

12.5.4. Специалист муниципального контроля рассматривает возражения, по итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в течение 20 (двадцати) календарных рабочих дней со дня получения возражений ответ. Результаты рассмотрения возражений используются специалистами муниципального контроля для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

12.5.5. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок направляет специалистам муниципального контроля уведомление об исполнении предостережения.

В уведомлении об исполнении предостережения указываются:

а)
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

б)
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;

в)
дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;

г)
сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных Правилами благоустройства.

Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты органа муниципального контроля, либо иными указанными в предостережении способами.

12.5.6. Специалист муниципального контроля использует уведомление для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

12.6. Результатом административной процедуры являются направление предостережения, при выявлении действий (бездействия) гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, которые могут или приводят к нарушению этих требований.

12.7. Составление и направление предостережения осуществляется не позднее 30 календарных дней со дня получения должностным лицом органа муниципального контроля сведений, указанных в пункте 12.5 регламента.

12.8. Результат выполнения указанной административной процедуры фиксируется на бумажном носителе с присвоением даты и номера документа.

13. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями

13.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, являются утвержденные специалистами муниципального контроля задания на проведение мероприятий, при проведении которых не требуется взаимодействие органа муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями).

13.2. Должностными лицами, ответственными за совершение данного административного действия, являются специалисты муниципального контроля, которые указаны в задании на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

13.3. Условия, порядок и срок приостановления административной процедуры осуществления муниципального контроля законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

13.4. К мероприятиям по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями относятся плановые (рейдовые) осмотры (обследования), в соответствии со статьей 13.2 Федерального закона №294-ФЗ.

13.5. Порядок оформления и содержание заданий, указанных в подпункте 13.1. регламента, и порядок оформления специалистами муниципального контроля результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, устанавливается руководителем муниципального контроля.

Результаты планового (рейдового) осмотра, обследования оформляются актом планового (рейдового) осмотра, обследования в течение 3 (трех) рабочих дней с даты завершения планового (рейдового) осмотра, обследования.

Плановые (рейдовые) осмотры не могут проводиться в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя и не должны подменять собой проверку.

13.6. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, специалисты муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме руководителю муниципального контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 14.7.2.

13.7. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями указанных в пунктах 12.5 раздела 3 регламента сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения требований, установленных Правилами благоустройства, специалисты муниципального контроля направляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения требований, установленных Правилами благоустройства, в соответствии с пунктом 12.6 регламента.

13.8. Результатом административной процедуры являются подготовленные предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, при выявлении действий (бездействия), которые могут или приводят к нарушению этих требований или мотивированное представление руководителю муниципального контроля с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

13.9. Результат выполнения указанной административной процедуры фиксируется на бумажном носителе с присвоением даты и номера документа.

14. Организация проведения проверок.
14.1. Организация проверки осуществляется путем принятия решения о проведении проверки в форме распоряжения руководителя муниципального контроля о проведении плановой или внеплановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя (далее - распоряжение о проведении проверки). Проверка может проводиться только специалистом или специалистами, которые указаны в распоряжении.

14.2. Основанием для издания распоряжения о проведении плановой проверки является ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - ежегодный план проверок), разработанный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и специалистами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (далее - Правила подготовки ежегодных планов проведения плановых проверок) и утвержденный постановлением администрации Тихвинского района.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

14.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок является истечение трёх лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

 окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

 начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

14.4. Специалисты муниципального контроля осуществляют:

14.4.1. направление проекта ежегодного плана до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения в Тихвинскую городскую прокуратуру;

14.4.2. доработку проекта ежегодного плана с учетом предложений Тихвинской городской прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта и его утверждение администрацией Шугозерского сельского поселения. Специалист муниципального контроля рассматривает предложения прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

14.4.3. внесение изменений в ежегодный план осуществляется в порядке, предусмотренном Правилами подготовки ежегодных планов проведения плановых проверок.

14.5. Внесение изменений в ежегодный план осуществляется в том же порядке, что и его подготовка, и утверждение.

Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в течение 3 рабочих дней со дня их внесения в Тихвинскую городскую прокуратуру на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте в порядке, предусмотренном пунктом 6 Правилам подготовки ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года №489, в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений.

14.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе подать специалистам муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.1 Федерального закона №294-ФЗ.

Порядок подачи заявления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжалования включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, а также исключения соответствующей проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок определяются постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2015 года №1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года №489».

14.7. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

14.7.1. истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

14.7.2. мотивированное представление специалистами муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, иных органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а)
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б)
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

14.7.3. распоряжение администрации Шугозерского сельского поселения, изданное на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

14.8. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Шугозерского сельского поселения, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 14.7.2. регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 14.7.2. регламента, являться основанием для проведения внеплановой проверки, специалист муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязан принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

14.9. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в подпункте 14.7.2. регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

14.10. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 14.7.2.  регламента, специалистами муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки поступившей информации принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении специалистов муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований специалистов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 14.7.2. регламента, специалист муниципального контроля подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 14.7.2.  регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

По решению специалистов муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

14.11. Внеплановая выездная проверка по основаниям, указанным в подпункте 14.7.2. регламента, проводится органом муниципального контроля, после согласования с Тихвинской городской прокуратурой.

Для проведения внеплановой проверки могут привлекаться эксперты и экспертные организации.

14.12. Административная процедура включает следующие действия:

-
принятие решения о проведении проверки;

-
уведомление субъекта муниципального контроля о проведении проверки.

Принятие решения о проведении проверки.

14.12.1. Должностное лицо органа муниципального контроля готовит проект распоряжения о проведении проверки, который пописывается руководителем муниципального контроля.

14.12. 2. В распоряжении о проведении проверки указываются:

- наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также вид муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества, специалистов (специалиста), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки;

- подлежащие проверке требования, установленные Правилами благоустройства, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки:

- иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения органа муниципального контроля.

14.12.3. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, лица в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в Тихвинскую городскую прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Уведомление субъекта муниципального контроля о проведении проверки.

14.12.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее 3 (трех) рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем специалистам муниципального контроля, или иным доступным способом.

14.12.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 14.7.2.  настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем специалистам муниципального контроля.

14.12.6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер специалисты муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением Тихвинской городской прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

14.13. Должностными лицами, ответственными за совершение данного административного действия, являются специалисты муниципального контроля, которые указаны в распоряжении о проведении проверки.

14.14. Условия, порядок и срок приостановления административной процедуры осуществления муниципального контроля законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

14.15. Критерием принятия решения о начале административной процедуры по организации проведения проверки является наличие оснований, указанных в пунктах 14.2. и 14.7 регламента.

14.16. Результатом подготовки к проведению проверки является подписанное руководителем муниципального контроля распоряжение о проведении проверки, и уведомление субъектов контроля о проведении проверки.

Срок исполнения административного действия по организации проведения проверки составляет не более 7 (семи) рабочих дней.

15. Проведение проверки

15.1. Основанием для начала административной процедуры является издание распоряжения о проведении проверки и уведомление субъектов контроля о проведении проверки.

15.2. Ответственными за совершение данного административного действия, являются специалисты муниципального контроля, которые указаны в распоряжении о проведении проверки.

15.3. Административная процедура включает следующие действия:

- проведение проверки субъекта муниципального контроля;

- оформление результата проведения проверки.

Плановые и внеплановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся в форме документарных проверок и (или) выездных проверок.

15.4. Оформление и выдача результатов проверки.

15.4.1. По результатам проверки специалистом муниципального контроля, проводящим проверку, составляется акт по установленной форме, утвержденной приказом №141.

В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

-  наименование муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения о проведении проверки;

- фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных специалистов, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи специалистов муниципального контроля, проводивших проверку.

Должностное лицо подписывает каждый из экземпляров акта проверки.

К акту проверки прилагаются схемы расположения объектов на земельном участке, фототаблица, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных Правилами благоустройства, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии (далее - приложения).

При проведении проверки с использованием проверочного листа (списка контрольных вопросов) заполненный по результатам проведения проверки проверочный лист (список контрольных вопросов) прикладывается к акту проверки.

15.4.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле у специалистов муниципального контроля.

15.4.3. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

15.4.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

15.4.5. Специалист муниципального контроля осуществляет записи в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя (при его наличии) о проведенной проверке, содержащей сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалистов, проводящих проверку, и их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

15.4.6. Лицо, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с даты получения акта проверки вправе представить в муниципальный контроль в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом он вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их специалистам муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

15.5. Осуществление муниципального контроля в отношении граждан.

15.5.1. Основаниями для проведения мероприятий по осуществлению муниципального контроля в отношении граждан являются:

- поступившие в органы муниципального контроля обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информация от органов государственной власти, иных органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения гражданами требований, установленных Правилами благоустройства;

- выявление при проведении мероприятий по муниципальному контролю в форме постоянного обследования (мониторинга) территории поселения на предмет соблюдения гражданами требований, установленных Правилами благоустройства.

15.5.2. При выявлении нарушений Правил благоустройства специалистами муниципального контроля составляется протокол об административном правонарушении, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, областным законом № 47-оз «Об административных правонарушениях».

15.5.3. В целях обеспечения учета, проводимых при осуществлении муниципального контроля проверок, а также их результатов специалист муниципального контроля ведет в электронном виде реестр составленных протоколов об административных правонарушения и рассмотренных дел на административной комиссии. Дела об административных правонарушениях хранятся в течении пяти лет. 

15.5.4. В случае выявления нарушений Правил благоустройства, за которые не предусмотрена административная ответственность, а также с целью профилактики и приведения территории поселения в соответствии с требованиями правил благоустройства в адрес нарушителей направляются предупреждения и предписания с указанием срока устранения нарушений. 

15.5.5. Условия, порядок и срок приостановления административной процедуры осуществления муниципального контроля законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

15.5.6. Результатом административной процедуры является принятие мер административного воздействия на нарушителей требований Правил благоустройства в виде привлечения к административной ответственности или вручения предупреждения, предписания.

15.5.7. Срок исполнения административного действия по проведению проверки составляет не более 20 (двадцати) рабочих дней.

16. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации и Ленинградской области мер по выявленным нарушениям

16.1. Основанием для начала административной процедуры является обнаружение в процессе проведения проверок признаков административного правонарушения.

16.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист администрации муниципального контроля.

16.3. При обнаружении в процессе проведения проверок признаков административного правонарушения специалист составляет протокол об административном правонарушении.

Протокол составляется специалистами муниципального контроля незамедлительно после выявления совершения административного правонарушения, в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, либо данных о индивидуальном предпринимателе или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о чем делается запись в протоколе.

Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, предоставляется возможность ознакомления с протоколом. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

Протокол об административном правонарушении подписывается специалистами муниципального контроля, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном абзацем 6 настоящего пункта, в нем делается соответствующая запись.

Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

16. 4. Протокол совместно с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение трех суток с момента составления протокола передается в административную комиссию. 

16.5. Не позднее двух рабочих дней с момента вступления в законную силу постановления административной комиссии или решения мирового судьи о назначении административного наказания, специалистом муниципального контроля выдается предписание об устранении нарушений Правил благоустройства. Предписание об устранении нарушений Правил благоустройства составляется в двух экземплярах, один из которых вручается лицу, в отношении которого проведена проверка, или его уполномоченному представителю под роспись либо направляется почтой с уведомлением о вручении.

В предписании об устранении нарушений Правил благоустройства в обязательном порядке устанавливается срок его исполнения.

16.6. В течение 15 календарных дней с момента истечения установленного в предписании срока для устранения нарушения специалист муниципального контроля в установленном порядке проводит проверку устранения ранее выявленного нарушения, о чем составляется соответствующий акт проверки.

16.7. Если в результате проверки исполнения предписания установлено, что нарушение Правил благоустройства не устранено, в отношении лица, допустившего правонарушение, составляется протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. Протокол совместно с материалами, полученными при проведении проверки, направляется для рассмотрения мировому судье.

16.8. Условия, порядок и срок приостановления административной процедуры осуществления муниципального контроля законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

16.9. Критерием принятия решения по настоящей процедуре является наличие выявленных признаков административного правонарушения.

16.10. Результатом административной процедуры является выдача (направление) лицу, в отношении которого проводилась проверка протокола об административном правонарушении, предписания об устранении нарушений Правил благоустройства.

Срок исполнения административного действия составляет не более 3 календарных дней.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

17. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами муниципального контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений

Глава администрации Шугозерского сельского поселения осуществляет текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами муниципального контроля положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципального контроля, а также за принятием ими решений

18. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

18.1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля.

18.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

18.3. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся руководителем специалистов муниципального контроля.

18.4. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

18.5. Внеплановые проверки проводятся по обращениям граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе осуществления муниципального контроля, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание специалистами муниципального контроля положений регламента, Федерального закона №294-ФЗ иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, недостатки, допущенные в ходе осуществления муниципального контроля.

18.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка осуществления муниципального контроля, прав граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

18.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации специалист муниципального контроля, в течение десяти дней со дня принятия таких мер специалист муниципального контроля сообщает в письменной форме гражданину, юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю, чьи права и (или) законные интересы которых нарушены.

19. Ответственность специалистов органа муниципального контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля

19.1. Специалисты муниципального контроля несут ответственность:

- за совершение неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением должностных обязанностей;

- за разглашение сведений, составляющих коммерческую и иную охраняемую законом тайну, полученных в процессе проверки.

19.2. В случае выявления нарушений положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе осуществления муниципального контроля.

Персональная ответственность устанавливается должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

20. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

20.1. Контроль за исполнением муниципального контроля со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о результатах осуществления муниципального контроля, размещаемой на официальном сайте администрации Шугозерского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в объеме, установленном Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи и с учетом требований сохранения охраняемой законом тайны, установленных законодательством Российской Федерации.

20.2. Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган муниципального контроля обращения по вопросам осуществления муниципального контроля, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении специалистами муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалиста, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц

21. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля

21.1. Лицо, в отношении которого проводилась проверка соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства, либо его уполномоченный представитель (далее - заинтересованные лица) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) специалистом муниципального контроля, его должностными лицами (далее - жалоба).

21.2. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, а также о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Заинтересованные лица могут обжаловать решение и (или) действие (бездействия), принятые в ходе осуществления муниципального контроля специалистом муниципального контроля – заместителю главы администрации.
22. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

22.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) специалиста муниципального контроля, а также его должностных лиц в ходе осуществления муниципального контроля, в результате которых нарушены права заинтересованных лиц.

22.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может быть несоблюдение специалистами муниципального контроля требований законодательства о муниципальном контроле, выразившееся в проведении проверки при отсутствии оснований для ее проведения, нарушении сроков проведения проверки, отсутствии согласования внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, непредставлении акта о проведенной проверке, либо проведении плановой проверки, не включенной в ежегодный план проведения плановых проверок и т.д.

23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

23.1. Жалоба не рассматривается специалистом муниципального контроля по существу и ответ на нее не дается в случае, если:

- в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица) (далее - заявитель) или почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем специалист муниципального контроля в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению (жалоба также не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией);

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом специалист муниципального контроля вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом специалист муниципального контроля в течение 7 (семи) календарных дней возвращает жалобу с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта;

- текст жалобы не позволяет определить суть жалобы, о чем специалист муниципального контроля в течение 7 (семи) дней со дня регистрации сообщает заявителю (жалоба также не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией);

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом специалист муниципального контроля сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Шугозерского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись специалистам муниципального контроля или одному и тому же должностному лицу, при этом специалист муниципального контроля уведомляет заявителя о принятом решении.

23.2. В случае поступления специалистам муниципального контроля письменной жалобы, содержащий вопрос, ответ на который размещен в соответствии с настоящим регламентом на официальном сайте, заявителю, направившему обращение, в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалобы сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

23.3. Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

23.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

24. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

24.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются получение специалистом муниципального контроля жалобы от заявителя.

24.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации Шугозерского сельского поселения.
Жалоба в письменной форме может быть также подана в администрацию Шугозерского сельского поселения в кабинет № 1, график (режим) работы: понедельник – пятница: с 8:30 до 13:00 и с 14:00 до 17:00.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте по адресу: Ленинградская область, Тихвинский муниципальный район, п.Шугозеро, ул. Советская, дом 43.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального адреса электронной почты: ninasocolova@mail.ru

Содержание жалобы.

24.2.1. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает: 

- наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего специалиста, либо должность соответствующего лица;

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица (для юридических лиц);

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы; суть жалобы;

- ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

24.2.2. В жалобе, поданной в форме электронного документа, в обязательном порядке указывается свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (для граждан), полное наименование для юридического лица (для юридических лиц); адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

24.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

25. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы посредством обращения в письменной либо устной форме специалистам муниципального контроля.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

26. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Должностными лицами, уполномоченными главой администрации Шугозерского сельского поселения на рассмотрение жалоб, являются специалисты администрации Шугозерского сельского поселения. 
Сроки рассмотрения жалобы

26.1. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, с обязательным уведомлением об этом заявителя.

26.2. Сроки подачи возражений индивидуального предпринимателя и юридического лица, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, или предостережением о недопустимости нарушения обязательных требований, а также сроки их рассмотрения специалистом муниципального контроля, указаны в административных процедурах настоящего регламента, определяющих порядок подачи и рассмотрения указанных возражений.

27. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

27.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация Шугозерского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения и (или) принятия нового решения;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

27.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, за исключением случаев, указанных в пункте 23.1. настоящего регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

27.3. Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей специалистам муниципального контроля в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей специалистам муниципального контроля в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте.

27.4. Заявители вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

27.5. Заявитель может получить информацию о порядке подачи и рассмотрения жалоб в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в администрацию Шугозерского сельского поселения; в устной форме при личном обращении (или по телефонам) - специалисту муниципального контроля.

В случае признания действий (бездействия) специалиста муниципального контроля соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.

В случае признания действий (бездействия) специалиста муниципального контроля не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении специалиста к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.

Действия по исполнению решения должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.
Приложение № 1 

к административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований, установленных правилами благоустройства территории Шугозерского сельского поселения и исполнению отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений
	Осуществление муниципального контроля за соблюдением Правил благоустройства на территории Шугозерского сельского поселения

	
	
	
	
	
	
	

	
Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	
	Граждане, владельцы объектов и земельных участков

	
	
	

	Плановая проверка
	
	Внеплановая проверка
	
	Рейдовый осмотр, без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями
	
	Постоянное обследование, мониторинг территории

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ежегодный план плановых проверок
	
	Имеются основания для проведения проверки
	
	Задание руководителя специалистам муниципального контроля
	
	Фотофиксация административного правонарушения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Распоряжение руководителя муниципального контроля
	
	Согласование с прокуратурой (при необходимости)
	
	При выявлении признаков правонарушения, принятие мер к их пресечению:

вынести предостережение или инициировать внеплановую проверку
	
	Установление личности правонарушителя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление проверяемого лица
	
	
	
	Вызов правонарушителя на составление протокола, или вынесение постановления на основании ст. 28.6 КоАП РФ  

	
	
	
	
	
	
	

	
	Подготовка и проведение проверки
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Нарушений не выявлено
	
	Акт проверки
	
	Нарушения выявлены
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Составление протокола об административном правонарушении, направление дела на рассмотрение 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение дела на административной комиссии и вынесение постановления о принятом решении

	
	
	
	
	
	
	

	Внесение информации о проверке в книгу проверок
	


Приложение № 2

к административному регламенту 
Форма уведомления об устранении правонарушения

Главе администрации 

Шугозерского сельского поселения

_____________________________

от______________________________________________________________________, 

Прож.:_______________________
_____________________________

Телефон: ____________________;
E-mail:______________________;
Работающего: ________________
_____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ УСТРАНЕНИИ ПРАВОНАРУШЕНИЯ

(ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО)
Я, ______________________________, являясь __________________________________

(фамилия, инициалы) 



     (собственником, арендатором, пользователем, владельцем, т.п.)
______________________________________, расположенного по адресу:  

(земельного участка, дома, здания, строения, др.)

___________________________________________________________________________

(адрес объекта)

ОБЯЗУЮСЬ ВЫПОЛНИТЬ:

1.до «________» ___________ 202_года________________________________________ ___________________________________________________________________________

2. до «________» ___________202_года_______________________________________
___________________________________________________________________________

3. до «________» ___________202_года_________________________________________

___________________________________________________________________________

Административная ответственность за нарушение требований Правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения мне разъяснена.
«_____» __________ 20___ года



     Подпись: _______
Приложение 3

к административному регламенту

___________________________________________________________________________

(наименование муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 муниципального контроля о проведении

_______________________________________________ проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

от "__" __________ ____ г. № _____
1. Провести проверку в отношении _______________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения: __________________________________________________________________
 (юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: _______________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц: __________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование   экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках ________________________________________________
 (наименование вида (видов) государственного контроля (надзора), муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)")
6. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: _______________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
1.) в случае проведения плановой проверки:

· ссылка на утверждённый ежегодный план проведения плановых проверок;
· реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
2.) в случае проведения внеплановой проверки:

· реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;
· реквизиты   заявления  от  юридического  лица  или  индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии)   на   право  осуществления  отдельных  видов  деятельности  или разрешения   (согласования)   на  осуществление  иных  юридически  значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица,     индивидуального     предпринимателя    предусмотрено    правилами предоставления   правового  статуса,  специального  разрешения  (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

· реквизиты поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
· реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
·  реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
· реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
· сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;
3.) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо
нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

· реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
· задачами настоящей проверки являются: _____________________________________________________
7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
выполнение предписаний органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:

· по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включённым в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;
· по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки: __________________________________________

 К проведению проверки приступить с "__" __________ 20__ года.
 Проверку окончить не позднее "__" _____________ 20__ года.
 9. Правовые основания проведения проверки: ________________________________________________
 (ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке ____________________________________________________________

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): _______________________________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии): _______________________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: _______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
 

 ______________________________________________________________________________________
(подпись, заверенная печатью)

 

_______________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
 

                                                                                      Приложение 4

                                                                                      к административному регламенту 

	Угловой штамп под администрации, осуществляющей муниципальный контроль
«_____» ________20_____года
	
	В _________________________

 (наименование органа прокуратуры


ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

 


1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального  контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя   и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________________
2. Основание проведения проверки: _________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей   при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.  № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и   муниципального   контроля") 
Приложения: _______________________________________________________________

                        _______________________________________________________________

               (копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
 

__________________________________  __________________  __________________________
(наименование должностного лица)                          (подпись)                        (фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется)
    М.П.

 

    Дата и время составления документа: ___________________________________ 

Приложение 5

к административному регламенту

________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
__________________________                                                    "__" _____________ 20__ г.
 (место составления акта)                                                                                       (дата составления акта) 

                                                                                                                         ________________________
                                                                                                                                   (время составления акта)

  

                                                              АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя
№__________
 
По адресу/адресам: ________________________________________________________________
                                                    (место проведения проверки)
На основании: ____________________________________________________________________
                                    (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:

                                     (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
_________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

 Дата и время проведения проверки:

 

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: ________________________________________________

                                                                                         (рабочих дней/часов)
Акт составлен: ____________________________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)

_________________________________________________________________________________
                                     (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: ___________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения
 проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ___________________________________________________________________________

 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
 _________________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
_________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ____________________________________________________________
 

Запись в Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки): 
________________________ _________________________________________________________

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
 

Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 
________________________ _____________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________________
_________________________________________________________________________________
 

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________________
 _________________________________________________________________________________

 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями
получил(а): _______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
"__" ______________ 20__ г.                                                             _______________
 (подпись)
 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ____________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 6

к административному регламенту

Угловой штамп администрации, осуществляющей муниципальный контроль
«_____» ________20_____года

(дата вынесения задания)
Задание

на проведение планового (рейдового) осмотра,

обследования территорий

1. Назначить лицом (лицами), уполномоченным(ми) на проведение планового
(рейдового) осмотра, обследования: _________________________________________________
                  (фамилия, имя, отчество (при наличии),
________________________________________________________________________________
   должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение плановых
________________________________________________________________________________
  (рейдовых) осмотров, обследований территорий и получивших задание)
2. Основания проведения планового (рейдового) осмотра, обследования: __________________
________________________________________________________________________________
3. Место проведения планового (рейдового) осмотра, обследования, маршрут,
территория, район: _______________________________________________________________
4. Цель осмотра, обследования: _____________________________________________________
5. Срок проведения осмотра, обследования: __________________________________________
                       (количество рабочих дней)
Дата начала проведения осмотра, обследования "__" _______ 20__ г.

Дата окончания проведения осмотра, обследования "__" ________ 20__ г.

Задание утверждаю:

________________________________               _____________
 (должность, фамилия, инициалы                
 (подпись)
   руководителя)

Приложение № 7

к административному регламенту

АКТ

осмотра, обследования территории по плановому

(рейдовому) заданию от «__» _______ ____ г. № ____
«__» __________ 20__ г.            


  _________________________
   (дата составления)               



(место составления)
Осмотр (обследование) начат (начато) «__» ___ 20__ г. в «__» час. «__» мин.
Осмотр (обследование) окончен (окончено) «__»_________ 20__ г. в «__»час. «__» мин.
 На основании планового (рейдового) задания от «__» ______ ____ г. № ___
___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица (лиц),
___________________________________________________________________________

     составившего(ших) акт осмотра, обследования территории)
В присутствии иных представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, правоохранительных органов (при привлечении к мероприятию данных органов):
1. ______________________________________________________________________________
               (Ф.И.О., должность)
Произведён плановый (рейдовый) осмотр, обследование территории _______________
________________________________________________________________________________

           (характеристика, местоположение)
Мероприятия, проводимые в ходе планового (рейдового) осмотра,
обследования территории: __________________________________________________

                          (фото- и видеосъёмка, замеры расстояний,
___________________________________________________________________________

модель применявшихся технических средств)

Обстоятельства, установленные в ходе планового (рейдового) осмотра, обследования территории, в том числе сведения о выявленных нарушениях требований правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, а также сведения о лицах, допустивших нарушение установленных требований: ________________________________________________________________________________
         К акту осмотра территории прилагаются:
Подписи лиц, участвовавших в плановом (рейдовом) осмотре, обследовании
территорий:

1. ________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О.)                        (подпись)          (дата)
2. ________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О.)                       (подпись)          (дата)
Должностное лицо, составившее акт:

___________________________                 _______________
        (фамилия, инициалы)                                (подпись)
Приложение № 8

к административному регламенту

ЖУРНАЛ

регистрации плановых (рейдовых) заданий

Начат: "__" ________ 20__ г.

Окончен: "__" _______ 20__ г.

На ___ листах.

	№ п/п
	Дата
	Место проведения планового (рейдового) осмотра, обследования, объект защиты, маршрут, территория, район
	Сроки выполнения задания
	Ф.И.О. должностного лица, задействованного в плановом (рейдовом) осмотре, обследовании
	N, дата составления акта планового (рейдового) осмотра, обследования
	Результат проведения планового (рейдового) осмотра, обследования

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение № 9

к административному регламенту
Форма предупреждения гражданину, владельцу земельного участка, дома, сооружения

_________________________________
	Угловой штамп подразделения администрации, осуществляющего муниципальный контроль

«_____» ________20_____года

(дата вынесения предписания)

	
	                  Адрес, Ф.И.О. нарушителя 


П Р Е Д У П Р Е Ж Д Е Н И Е 

об устранении (фотофиксации) правонарушения

Согласно требованиям пункта ____________ Правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, утверждённых решением совета депутатов Шугозерского сельского поселения от «__» _____2017 года № ___________,
Вам необходимо устранить следующие правонарушения:

1. До ______________________________________________________________________
2. До ______________________________________________________________________
3. До ______________________________________________________________________
4. До ______________________________________________________________________
В случае невыполнения предупреждения к Вам могут быть применены меры административного воздействия в соответствии с действующим законодательством.

Предупреждение выдал: _____________________________________________________

(подпись, дата)


(Ф.И.О. должность)
Приложение № 10

к административному регламенту

Форма акта о выявленном нарушении, совершенном гражданином, владельцем земельного участка, дома, сооружения
А К Т

о выявленном нарушении
«___» _________ 202__ года


гор. (нас. пункт) ________ час. __ мин.
Мной, ___________________________________________________________

(должность, наименование подразделения, фамилия имя отчество, для гражданина – адрес проживания, телефон)

___________________________________________________________________________

совместно __________________________________________________________________

                    (должность, наименование подразделения, фамилия имя отчество, для гражданина – адрес проживания, телефон)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу: __________________________________________________________________

(город, населенный пункт, улица, микрорайон, дом, подъезд, иной адресный ориентир, расстояние от него и т.д.)

 ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проведён (о)________________________________________________________________

(осмотр территории, объекта и т.д.)
__________________________________________________________________________

Установлено, что ____________________________________________________________

(наименование субъекта (юридического лица, индивидуального предпринимателя, должностного лица,
___________________________________________________________________________

гражданина и описание его действий, влекущих нарушение, при наличии указываются прилагаемые схемы, фотографии и т.д.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________, 

что является нарушением пункт __________ _________________________________________
Правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, утверждённых решением совета депутатов Шугозерского сельского поселения
от «___» _________ 201__ года № ______.
__________________________/______________________________/


(подпись)




(Ф.И.О.)
__________________________/______________________________/


(подпись)




(Ф.И.О.)
_______________________/_________________________/


(подпись)




(Ф.И.О.)
Приложение № 11

к административному регламенту

Форма предписания гражданину, владельцу земельного участка, дома, сооружения

	Угловой штамп администрации, осуществляющей муниципальный контроль
«_____» ________20_____года

(дата вынесения предписания)


	
	Адрес, Ф.И.О. нарушителя 


Предписание об устранении нарушения
Правил благоустройства Шугозерского сельского поселения
___________________________________________________________________________

(краткое описание причины выявления нарушения – плановое, внеплановое проведение контроля 
___________________________________________________________________________

за соблюдением Правил благоустройства, проверка устного или письменного заявления, обращения и поручения)
выявлено, что _______________________________________________________________

(наименование лица, совершившего нарушение и краткое описание действий (бездействий) повлекшее

___________________________________________________________________________

нарушение Правил благоустройства)

что является нарушением п. _____________ Правил благоустройства территории Шугозерского сельского поселения, утвержденных решением Совета депутатов Шугозерского сельского поселения от _______. 2017 года № 02-_______, 
Для устранения нарушения Вам необходимо:

1. До___________________________________________________________________

2. До___________________________________________________________________

3. До __________________________________________________________________

В случае невыполнения предписания к Вам могут быть применены меры административного воздействия в соответствии с частью 1 статьи 19,5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

О выполнении настоящего предписания прошу сообщить до 

«______» ________20_____года 

письменно или по телефону ___________________________

Предписание выдал: _________________________________________________________

(подпись, дата)


(Ф.И.О. должность)

Предписание получил: _______________________________________________________

(подпись, дата)


(Ф.И.О.)
